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TITOLO | — DISPOSIZIONI GENERALI
Sezione n. 1 — Principi generali
Articolo 1 - Finalita del regolamento

1. Il presente regolamento, adottato ai sensiatell1l52 del Testo unico degli enti locali, appitova

con il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 2&dr@ in avanti anche TUEL), applica i principi

contabili stabiliti dal medesimo testo unico e dadlgs. 23 giugno 2011, n. 118, con modalita
organizzative che rispecchiano le caratteristiche specificita dell’ente, nel rispetto dell’'unita

giuridica ed economica nonché delle esigenze dioaizaazione dei sistemi e degli schemi
contabili ai fini del coordinamento della finanzabblica e degli obblighi previsti in materia di

patto di stabilita e di vincoli in ordine al paréggli bilancio.

2. Per quanto non espressamente disciplinato dalmiee&egolamento, si rinvia alle norme del D.
Lgs. 267/2000 e successive modifiche e integrazadrD. Lgs. 118/2011 e successive modifiche e
integrazioni, ai Principi Contabili generali e apati in uso per gli Enti Locali, e alle norme
derivanti da Statuto e Regolamenti approvati dahQue.

Articolo 2 - Principi del regolamento

1. Il presente regolamento attua il principio cosibnale di buon andamento e imparzialita della
pubblica amministrazione, in armonia con quanto vigte nel regolamento comunale
sull’'ordinamento generale degli uffici e dei senattraverso:

« il rispetto del principio di separazione delle fiorg, in base al quale spettano agli organi di
governo le funzioni di indirizzo politico-amminiativo, definendo gli obiettivi e i programmi da
attuare nell’ambito delle funzioni di programmazam previsione e la verifica della rispondenza
dei risultati raggiungi agli obiettivi impartiti, emtre la gestione e affidata ai responsabili dei
servizi;

- il rispetto dei principi di efficienza, efficaciadeesconomicita della gestione quali componenti
essenziali ed integrativi del principio di legalita

« il rispetto dei principi contabili generali e apgti di cui al D.Lgs. n. 118/2011

2. Il presente regolamento stabilisce le procedule raodalita di programmazione finanziaria, di
gestione del bilancio e di rendicontazione, nondghgvolgimento delle verifiche e dei controlli al
fine di garantire il buon andamento dellattivitdsgionale sia sotto il profilo economico-finanziari
che quello amministrativo-patrimoniale.

3. | servizi sono gestiti secondo modalita che corsenia verifica dei risultati e del rispetto dei
tempi procedurali, I'individuazione delle respon$itih di gestione, assicurando la trasparenza e
'informazione interna ed esterna all’ente. Glustienti contabili nelle proprie finalita assicurdao
visione unitaria e integrata della gestione, sumsail frazionamento e la settorialita delle
operazioni di gestione.

4. Fatta eccezione per il controllo sugli equilibimanziari di cui agli articoli 87-92, il sistema
integrato di controlli sull’attivita dell’ente diug all'art. 147 del TUEL é disciplinato da apposito
regolamento approvato ai sensi del decreto leg@&312012, conv. in legge n. 213/2012.



Articolo 3 - Servizio finanziario

1. Il Servizio Economico Finanziario o Ragioneria Gae ai sensi dell'art. 153 del D. Lgs.
267/2000, si identifica con la Direzione dell’Area le sue articolazioni operative, che per
competenza, in base alle previsione del Regolam&nt®©rdinamento degli Uffici e dei Servizi e
preposta ai servizi di Ragioneria ed & organizratnodo da garantire I'esercizio delle funzioni di
coordinamento e di gestione dell’attivita finanmadtell’Ente e piu precisamente:
a) la programmazione e i bilanci;
b) la rilevazione e dimostrazione dei risultati diti@se;
c) la gestione del bilancio riferita alle entrate
d) la gestione del bilancio riferita alle spese;
e) il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;
f) irapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
g) 1 rapporti con I'organo di revisione economico-izzaria,;
2. Le articolazioni operative del Servizio Economi€inanziario sono strutturate secondo quanto
previsto dal Regolamento degli Uffici e dei Servizi
3. Il responsabile del servizio finanziario, con piopprovvedimento organizzativo, anche per
esigenze temporanee, puo individuare i soggettigasgi al proprio servizio:
a) a cui delegare in tutto o in parte le proprie fonk;
b) che lo sostituiscono nei casi di assenza o impetintemporaneo;
c) da abilitare alla formulazione dei pareri e detivis regolarita contabile ed al rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria della spesa;
d) da abilitare alla firma degli ordinativi di incassaei mandati di pagamento.

Articolo 4 - Competenze del servizio finanziario

1. Il Responsabile del Servizio Economico Finanziagioche attraverso le varie articolazioni della
struttura:
a) é preposto alla verifica di veridicita delle yastoni di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio diysione annuale e pluriennale;

b) é preposto alla verifica periodica dello stat@actertamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degliileqdinanziari complessivi della gestione e
dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sybeposte di deliberazione di Giunta e di
Consiglio;
d) appone il visto di copertura finanziaria,

e) é responsabile della tenuta della contabiliféiEdee nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;

f) provvede alle attivita di competenza specificaté Regolamento sul Sistema dei Controlli
Interni;

g) segnala obbligatoriamente al Presidente del iGlhmsal Segretario Generale, all’Organo di
revisione ed alla Corte dei Conti sezione Regiodaleontrollo fatti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che possam suo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni al’lEmtenché comunica per iscritto I'eventuale
verificarsi di situazioni tali da pregiudicare gquilibri del bilancio, cosi come previsto
all'art. 33.



2. Nell'esercizio delle proprie prerogative, il Respahile del Servizio Economico Finanziario
agisce in autonomia nei limiti di quanto dispostllal vigente normativa applicabile agli Enti
Locali in materia di programmazione e gestioneedediorse pubbliche.

Articolo 5 - Parere di Regolarita Contabile

Il parere di regolarita contabile viene espressie guoposte di deliberazione sottoposte alla Giunt
o al Consiglio che comportino spesa o riferimentetti o indiretti alla situazione economico
finanziaria o sul patrimonio. L'eventuale ininfluendel parere di regolarita contabile e valutata da
Responsabile del Servizio Economico Finanziariguéle dichiara l'irrilevanza del proprio parere.
Il parere € espresso dal Responsabile del Ser&zionomico Finanziario sulla proposta di
provvedimento in corso di formazione.
Il parere di regolarita contabile e espresso cguarido a:
I'osservanza delle disposizioni contabili previset e s.m.i.;
'osservanza dei principi contabili generali ed legaii previsti dal e s.m.i.;

1. l'osservanza di disposizioni contenute nel preseggelamento;

2. l'osservanza delle procedure tipiche previste dadinamento contabile e finanziario degli
enti locali;

3. laregolarita della documentazione sotto I'aspetiatabile;

4. la disponibilita di stanziamento sul capitolo sui dlniziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata;

5. l'osservanza delle norme fiscali;

6. ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomcodAfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.
Le proposte di provvedimento in ordine alle quadir qualsiasi ragione, non puo essere formulato il
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chess#g®o di integrazioni e modifiche sono restituite
con motivata relazione al servizio proponente.
Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Economico Finanziario le
verifiche inerenti il rispetto di norme e regolaremguardanti aspetti non contabili per i quali
risponde il dirigente che ha apposto il parereegjotarita tecnica di cui all'art. 49, comma l1del
Tuel.
Il parere & sempre espresso in forma scritta awetso procedura informatica.

Articolo 6 - Visto di Copertura Finanziaria

Il visto di copertura finanziaria della spesa sadfii di impegno definiti con determinazioni datear
dei soggetti abilitati (Dirigenti/Responsabili) ésp dal Responsabile del Servizio Finanziario e
riguarda:

1. l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi,
sull’'unita di bilancio e di P.E.G. individuato nalto di impegno;

2. lo stato di realizzazione degli accertamenti draatvincolata;

3. la giusta imputazione al bilancio annuale o plunade, coerente con il piano dei conti;

4. la competenza del responsabile del servizio prampene

5. l'osservanza delle norme fiscali.
Non costituiscono oggetto di valutazione le vehiéicinerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili pquali risponde il dirigente che ha sottoscritto la
determinazione d’'impegno di spesa.



| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasigione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpaso che necessitino di integrazioni e modifiche
sono restituite con motivata relazione al servpigponente.

Qualora si verifichino situazioni gestionali di eweble gravita tali da pregiudicare gli equilibril de
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziapiod sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita previsteptalsente regolamento.

Il visto & sempre espresso in forma scritta oaso procedura informatica.

Articolo 7 - Competenze dei Direttori d’Area

Ai Direttori d’Area, nei limiti delle funzioni a @iscuno di essi assegnate, compete:

1. la predisposizione delle proposte di bilancio daespntare al Servizio Economico
Finanziario, nelle modalita dallo stesso defingiaborate sulla base dei dati in proprio possesso e
nel rispetto degli indirizzi formulati dal Sindaeodagli Assessori, ivi inclusi gli elementi necessa
alla costruzione dei documenti di programmazioriebdge;

2. il costante monitoraggio sullandamento delle detr@ delle spese, con obbligo di
tempestiva segnalazione al Responsabile del SerZizonomico Finanziario di eventuali criticita,
anche prospettiche;

3. la predisposizione delle proposte di modificazidede previsioni di bilancio da sottoporre
al Servizio Economico Finanziario nelle modalitiaatesso definite;

4. |'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta &ni della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

5. l'accertamento delle entrate di propria competemz@anmediata trasmissione, al Servizio
Economico Finanziario, della documentazione di @uicomma 3 dell’art. 179 del D. Lgs. n.
267/2000, ai fini del’annotazione nelle scrittwentabili;
la sottoscrizione, degli atti d'impegno di spestraserso le determinazioni dirigenziali, di cui
all'articolo 183, c. 9 del e la loro trasmissialeServizio Economico Finanziario;
la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @lifart. 184 del Tuel ;

6. l'adozione degli atti di variazione del bilanciomtopria competenza nelle modalita previste
dal presente regolamento.
| Direttori d’Area, nell’ambito delle rispettive ogpetenze organizzative collaborano con il Servizio
Economico Finanziario e forniscono gli elementi es=ari per I'espletamento delle funzioni di
gestione e di controllo dellattivita finanziar@gonomica e patrimoniale dell’Ente.

| Direttori d’Area, sono responsabili dell’attendita, chiarezza e rigorosita tecnica degli element
informativi resi disponibili, anche ai fini delleexifica di veridicita delle previsioni di entratade
compatibilitd delle previsioni di spesa di competerdel Responsabile del Servizio Economico
Finanziario.

Articolo 8 - Segnalazioni obbligatorie del respondale del servizio finanziario

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario € obbligatsegnalare, ai sensi dell’art. 153, comma
6, del D.Lgs. 267/2000 e successive modifiche egiazioni, i fatti gestionali dai quali derivi il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gfuilibri finanziari complessivi della gestione e i
vincoli di finanza pubblica. Egli e altresi tenwopresentare le proprie valutazioni ove rilevi
che la gestione delle entrate e delle spese coregittenzi il costituirsi di situazioni, non
compensabili da maggiori entrate o minori spesegdéapregiudicare gli equilibri di bilancio.
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2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui al precedente comma riguardano
anche la gestione dei residui e I'equilibrio diabitio per il finanziamento della spesa
d’'investimento, qualora si evidenzino situazione gfossono condurre a squilibri della gestione
di competenza o del conto residui che, se non cosgbe da variazioni gestionali positive,
possono determinare disavanzi di gestione o di amstrazione.

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espressetino di particolare gravita agli effetti dell
copertura finanziaria delle spese ovvero del ritspekei vincoli di finanza pubblica, il
Responsabile del Servizio Finanziario comunica estnlmente la sospensione, con effetto
immediato, del rilascio delle attestazioni di capex di cui all’art. 183, comma 7, del Testo
Unico.

4. La decisione di sospendere il rilascio delle atigsni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fattodelle ragioni giuridiche che I'hanno
determinata. Il parere relativo alla copertura rimiaria viene sempre rilasciato per le spese,
previste per legge, il cui il mancato interventeeahi danno patrimoniale all’'Ente.

5. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docuiaiene adeguatamente motivate, sono
inviate in forma scritta e con riscontro dell’avwm ricevimento:

- al Sindaco;

- al Presidente del Consiglio comunale;

- al Segretario;

- all'Organo di revisione;

- alla Sezione regionale di controllo della Corte ateiti.

6. Il Sindaco provvede ad iscrivere all’ordine del rgim della prima seduta della Giunta
Comunale la discussione della segnalazione del dReapile del Servizio Finanziario. La
Giunta Comunale provvede ad adottare o a propdri€oasiglio Comunale, in base alle
rispettive competenze, i provvedimenti necessari ipeiequilibrio della gestione. Su tali
provvedimenti, oltre ai pareri di legge, deve essarquisito il parere dell’'organo di revisione.
Fino all’esecutivita dei provvedimento in oggettose@speso il rilascio dell’attestazione di
copertura finanziaria della spesa da parte del ®tessbile del Servizio Finanziario.

Articolo 9 - Inammissibilita e improcedibilita delle deliberazioni

1. Sono inammissibili e improcedibili le deliberaziogii Consiglio o di Giunta Comunale che
risultino incoerenti con il Documento Unico di Pragnmazione, con il bilancio di previsione o
con il Piano esecutivo di gestione.

2. Siintendono incoerenti quelle deliberazioni che:

- contrastano con le finalita dei programmi contenetiDUP;

- sono incompatibili con le previsioni delle risofg@anziarie destinate alla spesa corrente o
di investimento;

- sono incompatibili con le previsioni dei mezzi im#ari e delle fonti di finanziamento del
DUP;

- sono incompatibili con le risorse umane e struniedistinate a ciascun programma di
spesa;

- contrastano con gli obiettivi del Piano esecutivgastione.

3. Le proposte di deliberazione non coerenti con ilFpér difformita o contrato con gli indirizzi
e le finalita dei programmi sono da considerargimmissibili. Le proposte che rilevano
insussistenza di copertura finanziaria o incomdaéikira le fonti di finanziamento e le finalita
della spesa ovvero tra le risorse disponibili ellgueecessarie per la realizzazione del nuovo
programma sono da considerarsi improcedibili.
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4. Le pregiudiziali di inammissibilitd e improcediltdi nei confronti delle proposte di
deliberazione della Giunta e del Consiglio Comurmiesono essere rilevate dal Sindaco, dai
singoli Assessori, dal Segretario comunale, dapBesabili dei Servizi e dal Responsabile del
Servizio Finanziario in sede di espressione deernparevisti dalla legge e impediscono la
trattazione della proposta fino a quando non veaggportate le modifiche necessarie.

TITOLO Il - PROGRAMMAZIONE E BILANCIO
Sezione n. 1 — | documenti di programmazione
Articolo 10 - La programmazione

1. La programmazione € il processo di analisi e valate di medio termine che consente di
organizzare, in una dimensione temporale predefitétattivita e le risorse necessarie per reakzza
uno stato di cose desiderato alternativo ad un,alrso il quale dirigere I'azione amministrativa,
nel rispetto delle compatibilita economiche e finane, delle politiche comunitarie, nazionali e
regionali, e della possibile evoluzione dell’eriEsso si conclude con la formalizzazione delle scelt
di valore, degli indirizzi e degli obiettivi che mlao contenuto ai piani ed ai programmi futuri.

2. Lattivita di programmazione € articolata in fadhe garantiscano un progressivo grado di
dettaglio degli obiettivi dell’azione amministragive che consentano di trasformare gli obiettivi
strategici in risultati specifici. In particolare:

a) la programmazione strategicaindividua i principali obiettivi che 'amministréane intende
perseguire entro la fine del mandato amministratoueali risultati attesi di significativa rilevanza
per la comunita di riferimento;

b) la programmazione operativa individua i programmi che si intendono realizzarer |l
perseguimento degli obiettivi strategici ed i refabbiettivi operativi annuali da raggiungere
nell'arco temporale di riferimento del bilancio;

c) laprogrammazione esecutivadelinea le singole azioni e fasi attuative infra@lh da porre in
essere per il raggiungimento degli obiettivi operatnnuali.

3. Gli strumenti di programmazione consentono unaratper missioni e programmi degli impegni
politici assunti dall’lamministrazione ed hanno wadenza pluriennale che copre l'intero mandato
amministrativo.

4. Gli strumenti di programmazione, improntati ai enitdi veridicita, sostenibilitd e correttezza e
redatti in conformita alle linee programmaticherdindato, sono:

a) il Documento unico di programmazione e la eventnaka di aggiornamento;

b) il bilancio di previsione finanziario;

c) il piano esecutivo di gestione;

d) il piano degli indicatori di bilancio.

Articolo 11- 1l Documento Unico di Programmazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto dei principi cbordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gtrialocumenti di programmazione.

La sezione strategica del DUP ha una durata pauedla del mandato amministrativo ed e
sottoposta ad aggiornamento da parte del Consi@bmunale, su proposta della Giunta
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Comunale, qualora in sede di presentazione del BgBone operativa, relativa al triennio
successivo, sia necessario modificare gli obietStiategici o sia modificato in modo
significativo il quadro normativo di riferimento.alLriformulazione degli obiettivi strategici
deve essere adeguatamente motivata.

2.L'organo esecutivo e i singoli servizi dell'eml@borano e predispongono i programmi e i
relativi obiettivi operativi: a tal fine concorroralla formazione del DUP tutti i dirigenti e i
responsabili dei servizi, per le rispettive compets unitamente ai relativi assessorati.

3. La responsabilita del procedimento compete gr&ario Comunale.

4. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta ampm il Documento Unico di
Programmazione e lo presenta al Consiglio Comumaégliante Deposito presso la casa
comunale e relativa comunicazione ai consiglieri;

5.La deliberazione di Giunta che approva il Docutbebnico di Programmazione viene
trasmessa all’Organo di Revisione per I'espressideé relativo parere che deve essere
formulato entrccinque giorni dalla ricezione dell’atto.

6. Il parere dei revisori deve essere messo a disjpme dei consiglieri almeno 10 giorni
prima della data prevista per I'approvazione delciduento Unico di Programmazione da
parte del Consiglio mediante le modalita di cuc@ammi successivi.

7. Di norma il DUP viene approvato dal Consiglion@male non prima di 10 giorni dal
deposito della delibera di giunta,;

8. Nel caso in cui alla data del 31 luglio risultsediata una nuova amministrazione, il termine
di approvazione del DUP entro 30 giorni dall’appa@ione delle linee programmatiche di
mandatg comunque non successivamente al termine previstd @pprovazione del bilancio
di previsione.

9. | consiglieri comunali e la Giunta hanno facaligpresentare, in forma scritta, emendamenti
al DUP almeno dieci giorni prima della data preaiper I'approvazione e non oltre il quinto
giorno antecedente la medesima data;

10. Ai fini della loro eventuale approvazione, ginendamenti devono essere corredati dal
parere tecnico in merito alla conformita con gliieibvi strategici ed operativi ed alla
conformita con il quadro normativo vigente espredabResponsabile del Servizio interessato
e su ogni emendamento deve essere acquisto ilgpdedforgano di revisione.

11. La deliberazione di consiglio comunale saraatto di approvazione, nel caso in cui il
documento di programmazione rappresenta gli irdigtrategici e operativi del Consiglio;

12. 1l Consiglio Comunale delibera obbligatorianensul DUP in tempi utili per la

presentazione dell’eventuale nota di aggiornamento.

Articolo 12 - Nota di aggiornamento al DUP
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1. La nota di aggiornamento al DUP deve esserettiedgmalora i cambiamenti del contesto
esterno si riverberano sulle condizioni finanziagieoperative dell’ente e/o quando vi siano
mutamenti degli obiettivi operativi dell’ente.

2. Conseguentemente la nota di aggiornamento al fUdFhon essere presentata se sono verificare
entrambe le seguenti condizioni:
- il DUP é gia stato approvato in quanto rappresamtategli indirizzi strategici e operativi
del Consiglio;
« non sono intervenuti eventi da rendere necessaggibrnamento del DUP gia approvato.

3. Lo schema di nota di aggiornamento al DUP sfigara come lo schema del DUP definitivo,
pertanto € predisposto secondo i principi predali'allegato n. 4/1 al d.lgs 118/2011.

4. La nota di aggiornamento al DUP deve essere ospfag dalla Giunta unitamente
all'approvazione dello schema del bilancio di ps®ne.

5. Anche la nota di aggiornamento al DUP puo essggetto di emendamenti. A tal fine si applica
la disciplina del presente regolamento previstd'approvazione del DUP.

6. Il Consiglio Comunale approva la nota di aggaonento al DUP e il bilancio di previsione con
distinti e separati atti deliberativi.

7. La deliberazione che approva il bilancio di psewne eventualmente oggetto di
emendamenti da contestualmente atto che risultdogamente modificata la nota di
aggiornamento al DUP.

Articolo 13 — Programmazione di lavori, beni e senzi

1. LUente approva la programmazione triennale dellerepubbliche e la programmazione biennale
di acquisti di beni e servizi nel rispetto dellessgbsizioni contenute nell’articolo 21 del decreto
legislativo 18 aprile 2016, n. 50.

2. Il programma triennale dei lavori pubblici € ctsto dallinsieme degli investimenti che 'ente
intende realizzare nell’arco temporale di riferineen

3. Il programma é redatto tenendo conto delle priprid&gli obiettivi e delle necessita
dellamministrazione, della coerenza con le risordesponibili e con i documenti di
programmazione annuale e pluriennale.

4. 1l programma indica, per ogni singolo investimento:

a) dati e informazioni relativi al contesto ambientabth riferimento (localizzazioni,
problematiche di ordine ambientale, paesistico f@dnistico-territoriale, relazioni con piani
di assetto territoriale);

b) finalita dell'investimento e grado di soddisfacinedella domanda;

c) ordine di priorita, privilegiando valutazioni dilpllica utilita rispetto ad altri elementi;

d) analisi di fattibilita, stima dei tempi e durata gle adempimenti amministrativi di
realizzazione delle opere e del collaudo;

e) analisi dei fabbisogni finanziari generati in tenmdi quantita, qualita e tempistica delle fonti.
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f) analisi di sostenibilita economica e finanziariacgghi elemento utile a valutare i costi ed i
benefici connessi con I'investimento.

5. Il programma triennale deve essere redatto in lvotkEzione con i responsabili dei servizi finali
che richiedono gli interventi e con il responsakbiét servizio finanziario.

6. Nelle more dell'aggiornamento dello schema uffeidel programma triennale delle OO.PP. alle
regole dell’'armonizzazione contabile, per ogni apeclusa nel piano viene predisposto il relativo
cronoprogramma il quale individua gli esercizi ini ta spesa sara esigibile, tenuto conto delle
modalita di finanziamento, della complessita dekm e dei tempi di esecuzione. Per le opere per
le quali non & possibile predisporre il cronoprogmea dovra essere data adeguata motivazione.

Articolo 14 - Programmazione triennale del fabbisogo di personale

1. La programmazione triennale del fabbisogno di pealoapprovata ai sensi dell’articolo 91 del
TUEL:

a) indica le risorse umane necessarie per la realmazlei programmi dell’ente;

b) assicura le esigenze di funzionalita e di ottimzaae delle risorse medesime per il miglior
funzionamento dei servizi, compatibilmente con igpdnibilita finanziarie e con i vincoli
normativi preordinati;

c) definisce, attraverso il piano occupazionale, kuagioni da effettuare nell’arco del triennio e
le modalita di copertura dei posti.

Articolo 15 - Programmazione delle alienazioni e Marizzazioni del patrimonio immobiliare

1. Il programma delle alienazioni e valorizzazionl gatrimonio immobiliare approvato ai sensi
dell'art. 58 del decreto legge n. 112/2008 (convegge n. 133/2008) contiene:
« l'elenco dei beni di proprieta dell'ente suscettilnli valorizzazione economica, con
indicazione delle misure di valorizzazione previste
- I'elenco dei beni di proprieta dell’ente per i guslprevede la dismissione.

Articolo 16 - Programma degli incarichi di collaborazione

1. Il programma degli incarichi approvato ai sensil'delcolo 3, comma 55, della legge n.
244/2007 indica, per ciascuno esercizio a cuie¥itd il bilancio di previsione, gli incarichi chs
intendono conferire nel triennio.

2. Per ciascun incarico il programma indica:
a) la missione ed il programma a cui € correlato;
b) I'obiettivo del DUP alla cui realizzazione e firdato I'affidamento dell'incarico;
c) la professionalita richiesta;
d) la natura dell'incarico;
e) l'oggetto;
f) la durata prevista.

3. Non devono essere inseriti nel programma gli imbaridi natura obbligatoria previsti
espressamente da norme di legge per le quali manaksiasi discrezionalita in capo all’ente,
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nonché gli incarichi finalizzati alla realizzaziodeopere pubbliche incluse nel relativo programma
triennale.

Articolo 17 — Ricognizione sullo stato di attuazioa dei programmi

1. Contestualmente al DUP, la Giunta Comunale sottef@ Consiglio la ricognizione sullo stato
di attuazione dei programmi, quale momento di iexifdei progetti e delle attivitd in essere
propedeutico alla formulazione degli obiettivi delovo ciclo di programmazione.

2. La ricognizione sullo stato di attuazione dei pemgmi puo essere inglobata all’interno del DUP
ovvero costituire atto autonomo.

Sezione n. 2 — | documenti di previsione
Articolo 18 - Bilancio di previsione finanziario erelativi allegati

1. Il bilancio di previsione finanziario costituisca proiezione delle spese e delle entrate relative a
programmi indicati nel DUP. Esso € redatto conririiento ad un orizzonte temporale triennale
secondo lo schema approvato con il d.Lgs. n. 118/29 contiene le previsioni di competenza
nonché, limitatamente al primo anno, le previsiirdassa.

Articolo 19 - La formazione del bilancio di previsone

1. Il Segretario Generale coordina l'attivita ateso riunioni preliminari alle quali prende
parte I'organo esecutivo per I'espressione delledie esigenze e per le priorita da assegnare
agli interventi di spesa.

2. Nel corso degli incontri & fatto specifico onateindividuare gli obiettivi esecutivi di
gestione in coerenza con gli obiettivi strategidi @perativi inseriti nel DUP tenendo conto
delle risorse umane, finanziarie e strumentali gpdsizione di ogni singolo servizio secondo
I'iter descritto successivamente.

3. Sulla base dei risultati delle analisi e deifconti di cui al punto precedente il servizio
finanziario verifica la compatibilita delle propestpervenute con l'insieme delle risorse
ipotizzabili ed elabora un primo schema di bilanitn@anziario.

4. Contestualmente i responsabili dei servizi egioo esecutivo con il supporto del servizio
finanziario, elaborano una prima ipotesi di obigtestionali, di cui al piano esecutivo di
gestione.

5. Lattivita ricognitiva delle risorse a disposinie dell’ente e il processo di definizione dei
fabbisogni finanziari e degli obiettivi gestionaeve terminare entro il 15 ottobre al fine di

predisporre lo schema del bilancio di previsiongéeimpo utile per sottoporlo all’approvazione
della Giunta entro il 15 novembre.

Articolo 20 - Lo schema del bilancio di previsione i relativi allegati
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1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagida relativa nota integrativa sono predisposti
e approvati dall'organo esecutivo entro il 15 nolesn di ogni anno, contestualmente
all'approvazione, da parte del medesimo organdadwita di aggiornamento al DUP.

2. Nello stesso termine sono predisposte e appedeaproposte di deliberazione di cui all'art.
172, terzo comma del D. Lgs. 267/2000.

3. Lo schema del bilancio finanziario e la nota atjgiornamento al DUP predisposti
dall'organo esecutivo, sono trasmessi all'organoedisione per il parere di cui all'art. 239,
secondo comma, lettera b) del D. Lgs. 267/2000.

4. | pareri di cui al precedente comma sono riasantro otto giorni dal ricevimento degli
atti;

5. Il parere dei revisori deve essere messo a disjpme dei consiglieri almeno 10 giorni
prima della data prevista per I'approvazione ddhBtio da parte del Consiglio mediante le
modalita di cui ai commi successivi;

6. Di norma il Bilancio viene approvato dal CongigComunale non prima di 10 giorni dal
deposito della delibera di giunta;

7. 1 consiglieri comunali e la Giunta hanno facaligpresentare, in forma scritta, emendamenti
al Bilancio almeno dieci giorni prima della dataepista per l'approvazione e non oltre il
guinto giorno antecedente la medesima data;

8. Gli emendamenti devono indicare i relativi medeicopertura finanziaria in modo da non
alterare gli equilibri di bilancio.

9. Le proposte di emendamento al fine di esseréepagdiscussione e in approvazione devono
riportare i pareri di cui all'art. 49 del d. Lgs6722000 e il parere dell’organo di revisione. Il

parere di regolarita tecnica é rilasciato dal resabile del servizio interessato. Nei casi in cui
il responsabile del servizio non sia individuabileparere di regolarita tecnica é rilasciato dal
responsabile del servizio finanziario;

10. Qualora norme di legge dilazionino i terminildealeliberazione di bilancio, le scadenze di
cui ai commi precedenti sono prorogate di pari data

11. | documenti inerenti il bilancio di previsioree relativi allegati sono resi accessibili ali
cittadini mediante pubblicazione sul sito interml’ente in Amministrazione trasparente,
sezione Bilanci, secondo quanto previsto dall&ntg normativa.

Articolo 21 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione (PEG) € uno strumehtprogrammazione esecutiva approvato
dalla Giunta Comunale su proposta del Segretarimu@ale, attraverso il quale sono determinati
gli obiettivi gestionali ed affidati gli stessi, iteimente alle dotazioni necessarie, ai responsaili
servizi. Esso e redatto in coerenza con il DUPreitbilancio di previsione, ed approva i piani di
conseguimento e di impiego delle risorse, definiglteobiettivi esecutivi ed individua i relativi
parametri di misurazione ed indicatori di risultato
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2. Con il PEG la Giunta assegna ai responsabili detriceli responsabilita, cosi come definiti
successivamente:

gli obiettivi di gestione e le risorse finanziarie, umane enstntali necessarie al loro
raggiungimento;
le previsioni di cassa coerenti con i vincoli di finanza pubdble gli obiettivi del patto di
stabilita interno.

3. Il piano esecutivo di gestione:
a) da concreta attuazione alla separazione dellatattivindirizzo e di controllo dalla attivita di

gestione;

b) traduce gli indirizzi ed i programmi politici in spifici obiettivi di gestione quantificando i

mezzi, anche finanziari, da assegnare ai respdndabservizi;

c) crea una corretta struttura delle responsabiligljnitando gli ambiti decisionali e di

intervento di amministratori e responsabili e traponsabili di diversi centri di responsabilita;

d) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;
e) costituisce le base per l'esercizio del controliogdstione e fornisce uno strumento di

valutazione dei risultati ottenuti in relazioneiagiettivi prefissati;

f) definisce le modalita ed i tempi di massima peekdizzazione delle attivita e degli obiettivi;
g) definisce le modalita di autorizzazione della spesa

4. In attuazione dell'articolo 169, commabss, del d.Lgs. n. 267/2000, il piano esecutivo di
gestione comprende organicamente il Piano geltiormance ed il Piano degli Obiettivi.

5. Il piano esecutivo di gestione ha una valenza riaé corrispondente al bilancio di previsione
dell’'esercizio. Per il primo anno le previsioni sdiormulate anche in termini di cassa.

Articolo 22 - Struttura del piano esecutivo di gesbne

1. La struttura del piano esecutivo di gestione realizseguenti principali collegamenti:

collegamento con il bilancio finanziario sotto ilrofilo contabile mediante
I'articolazione delle entrate in titoli, tipologi€ategorie, capitoli, ed eventualmente in
articoli, secondo il rispettivo oggetto. Le spesad articolate in missioni, programmi,
titoli, macroaggregati, capitoli ed eventualmemearticoli. | capitoli costituiscono le
unita elementari ai fini della gestione e delladieontazione, e sono raccordati al
guarto livello del piano dei conti finanziario;

collegamento con i centri di responsabilita softeriofilo organizzativo mediante il
riferimento ai servizi ed ai centri di costo chesttuiscono la struttura dell'ente,
utilizzando la configurazione tecnica del bilancite vede ripartita la spesa in missioni
e programmi in modo da realizzare la migliore spondenza con ['assetto
organizzativo dell'ente. La struttura del PEG degsere predisposta in modo tale da
rappresentare la struttura organizzativa del compee centri di responsabilita,
individuando per ogni obiettivo o insieme di obtt appartenenti allo stesso
programma un unico dirigente considerato dal bi@rf;manziario. In tale ambito il
PEG riflette anche la gestione dei residui attiypassivi. Gli obiettivi gestionali, per
essere definiti necessitano di un idoneo strumeltmisurazione individuabile negli
indicatori. Essi consistono in parametri gestioralnsiderati e definiti a preventivo da
confrontare con i dati desunti a consuntivo deiivéia svolta;

18



« sotto il profilo programmatico, con il documentoicmdi programmazione mediante la
connessione e il raccordo delle strategie e ddgéttivi operativi in esse contenuti.

2. Il piano esecutivo di gestione si compone di:
* Uuna parte programmatica, che contiene le lineeagoéd I'attuazione programmi, definisce gli
obiettivi esecutivi e ne indica i risultati attesidividua leperformance dell’ente;
* una parte finanziaria, che contiene:

1. la quantificazione delle risorse di competenzaresaluo destinate a ciascun programma ed
a ciascun centro di responsabilitd per il raggiomgito dei risultati attesib@dget di
competenza);

2. per il primo esercizio, la quantificazione delleesp da pagare e delle entrate da incassare
nell'esercizio di riferimento, in coerenza con gianziamenti di bilancio e con i vincoli di
finanza pubblica (previsioni di cassa).

3. Le unita elementari del piano esecutivo di gestisono:

+ per la parte programmatica, i progetti e le evdnazaoni;

- per la parte finanziaria, i capitoli di entrataiesplesa ed eventuali articoli.

Articolo 23 - Processo di formazione del PEG

1. Il procedimento di formazione del piano esecutivayestione inizia con la richiesta delle
previsioni di entrata e spesa ai responsabili eéevigi da parte del responsabile del servizio
finanziario. Il responsabile del procedimento &égretario Comunale. Coerentemente con le
attribuzioni organizzative di ciascun centro dipessabilita, i responsabili danno concretezza
agli obiettivi operativi formulando, per quanto rspettiva competenza, una prima ipotesi di
obiettivi gestionali nonché le richieste di risorsscessarie alla loro realizzazione.

2. Il Segretario Comunale, sulla base delle direttmeartite dalla Giunta durante gli incontri
finalizzati alla predisposizione del bilancio diepisione e delle proposte formulate dai
responsabili, negozia gli obiettivi e le risorseglla valorizzazione dei rispettivi ruoli e
connesse responsabilitd nonché nel rispetto deicipio di trasparenza dei processi di
pianificazione e di programmazione dell’ente;

3.Al termine del processo di negoziazione il Semiet Comunale (in alternativa il Direttore
Generale), in collaborazione con i responsabilisgvizi e con I'organo esecutivo:
- provvede a formulare gli obiettivi tenendo contollelerisorse complessivamente
attribuite ai programmi nel Documento Unico di Pragmazione;
- elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.

4. La Giunta Comunale, previa verifica della congrwetalella coerenza della proposta di piano
esecutivo di gestione con il DUP e con le direttimpartite ai sensi del comma 1, approva il piano
esecutivo di gestione, di norma, entro 20 giortiaj@rovazione del bilancio.

5. Nelle more dell’approvazione del nuovo Piano esecuti gestione, gli enti gestiscono le
previsioni di PEG incluse nell’ultimo documento apgato.

6. Il Piano Esecutivo di gestione & reso accessiilcittadini mediante pubblicazione sul sito

internet dell’ente in Amministrazione trasparergezione Bilanci, secondo quanto previsto dalla
vigente normativa in materia di trasparenza.
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Articolo 24 — Piano degli indicatori di bilancio.

1. Il Piano degli indicatori rappresenta uno strumetitononitoraggio degli obiettivi e dei risultati
attesi di bilancio. Esso integra i documenti digreonmazione e consente la comparazione dei
bilanci stessi tra gli enti locali.

2. Il Piano e redatto in conformita alla strutturaadleé caratteristiche stabilite con apposito dexret
del Ministero dell'interno emanato ai sensi detl'd8-bis, comma 4, del d.Lgs. n. 118/2011, a cui,
su iniziativa dell’ente, potranno essere aggiutiériori indicatori ritenuti significativi.

Sezione 3 — Variazioni nel corso della gestien
Articolo 25 - Variazioni di bilancio

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirariazioni nel corso dell’esercizio con riferiment
agli stanziamenti di competenza e di cassa, condédalita e le competenze previste dall’art. 175
del Testo Unico.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettaprincipi del pareggio finanziario e tutti gli eqoili
previsti dall'ordinamento contabile per la copeatutelle spese correnti ed il finanziamento degli
investimenti.

Articolo 26 - Procedura per le variazioni di bilando di competenza consiliare

1. Verificata la necessita di apportare variazedrbilancio di previsione finanziario, l'iniziativiaer
la presentazione della proposta di variazione apett

ai Consiglieri comunali,

alla Giunta Comunale,

al Segretario comunale

ai Direttori d’Area

2. La proposta di variazione di bilancio deve esseasmessa al Responsabile del Servizio
Finanziario e deve indicare le motivazioni delledifiche da apportare alle dotazioni, ai programmi
e agli obiettivi ed i relativi indicatori ad essbllegati cosi come definiti nei documenti
precedentemente approvati.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sllése della richiesta pervenuta, entro dieci giorni
dal ricevimento attiva il procedimento e predispdameelativa proposta di deliberazione che sara
prima sottoposta alllesame della Giunta Comungb®ienserita all’ordine del giorndella prima
seduta utile del Consiglio. La mancata accettazmfiaccettazione con varianti della proposta di
modifica della dotazione, dei programmi e degliettdii deve essere motivata.

4. In via d'urgenza la Giunta Comunale puo apperteariazioni al bilancio di previsione rientranti
nelle competenze esclusive del Consiglio Comunsdéo ratifica del Consiglio Comunale nel
rispetto dei termini previsti dall'articolo 175, mma 4, del Testo Unico. Le circostanze che hanno
reso necessaria la surroga dei poteri inerentidaaxione di bilancio da parte della Giunta
Comunale devono essere esplicitamente indicatalgieamente motivate nella delibera.
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5. La proposta di variazione di bilancio sottopastiaapprovazione del Consiglio o della Giunta
con i poteri surrogatori deve essere corredatpalere favorevole dell’organo di revisione.

Articolo 27 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento geneataldgliberare entro il 31 luglio di ciascun anno
da parte del Consiglio Comunale, si attua:
« la verifica generale di tutte le voci di entratdiaiscita compreso il fondo di riserva, al
fine di assicurare il mantenimento del pareggibil@incio;
« la verifica del’andamento dei lavori pubblici iorso;
» |'adeguamento del fondo crediti di dubbia esigthibulla base del principio contabile
all. 4/2 al D.Lgs. n. 118/2011.

2. Considerato che la contabilita finanziaria delsare tutte le transazioni che incidono sui vialo
economici, patrimoniali, finanziari, che si orign@dall’interazione tra differenti soggetti, ancdee
non determinano flussi di cassa effett{gquindi anche: donazioni, permute, patrocini onieros
ecc...) € necessario che, al fine dell'assestameaniergle del bilancio, il Segretario comunale e i
Direttori d’Area comunichino i dati necessari adfifettuazione delle corrette imputazioni di entrata
e di spesa delle diverse fattispecie.

3. La variazione di assestamento generale di bdanon €& surrogabile dalla Giunta Comunale
mediante variazione di bilancio disposta in viarganza ai sensi dell’articolo 175, comma 4, del
Testo Unico.

4. La proposta di assestamento generale di bilaégoedisposta dal Servizio Finanziario, sulla
base delle risultanze contabili complessive e dalidenze comunicate dal Segretario comunale e
dai Direttori d’Area responsabili dei servizi entt@0 giugno.

Articolo 28 - Variazioni di competenza della GiuntaComunale e variazioni al piano esecutivo
di gestione

1. Le variazioni di bilancio di competenza dellai@a Comunale ai sensi dell’art. 175, comma 5-
bis, del Testo Unico e le variazioni al Piano efigoudi gestione sono disposte su iniziativa:
della Giunta Comunale,
del Segretario comunale
dei Direttori d’Area

2. La proposta di variazione di bilancio o di varme al piano esecutivo di gestione deve essere
trasmessa al Responsabile del Servizio Finanzeadeve indicare le motivazioni delle modifiche
da apportare alle dotazioni e agli obiettivi edlativi indicatori ad essi collegati cosi come difi

nei documenti precedentemente approvati.

3. La proposta di modifica pud anche essere rfanticamente agli obiettivi gestionali, senza
prevedere rideterminazioni della dotazione finamaia

4. La Giunta motiva per iscritto la mancata ace@btze o I'accettazione con varianti della proposta
di modificaalle dotazioni e agli obiettivi ed i relativi inditori ad essi collegatEssa inoltre puo
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richiedere ulteriori dati ed elementi integrativi gludizio al Direttore d’Area responsabile del
servizio interessato o al Responsabile del Ser#manziario.

5. Le variazioni di bilancio adottate dalla Giul@amunale ai sensi dell’art. 175, comma 5-bis, del
Testo Unico sono comunicate al Consiglio Comunade, cadenza trimestrale e comunque entro |l
31 dicembre dell’esercizio.

Articolo 29 - Variazioni di competenza del Respondale del Servizio Finanziario

1. Sono di competenza del Responsabile del Servin@nziario le variazioni al bilancio e al piano
esecutivo di gestione previste dall’art. 175, coniruater, del Testo Unico:

2. Sono altresi di competenza dei del Responsdeéll&ervizio Finanziario le variazioni consistenti

nella mera reiscrizione — al bilancio di previsica@provato - di economie di spesa derivanti da
stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedewnt@rispondenti ad entrate vincolate, previste
dall'art. 187, comma 3-quinquies, del Testo Unico.

3. Con cadenza trimestrale, e comunque entro diGdmbre dell’esercizio, sono comunicate alla
Giunta Comunale le variazioni di bilancio adottdtd Responsabile del Servizio Finanziario ai
sensi dell’art. 175, comma 5-quater, del Testo bnic

Articolo 30 - Prelevamenti dai fondi di riserva

1. L'Ente iscrive nel proprio bilancio di previserun fondo di riserva in conformita alle
disposizioni dell'art. 166 del D.Lgs. 18.08.200@67.

2. L'utilizzazione del fondo di riserva é disposian deliberazione della Giunta Comunale da
adottarsi fino al 31 dicembre dell'esercizio e dmgnicare al Consiglio Comunale entro 60 giorni
dall'adozione .

3. L'utilizzo é disposto per esigenze straordindribilancio o per impinguare le dotazioni di spesa
corrente insufficienti nel rispetto dei vincoli dissti dall'art. 166 del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267.

4. In occasione dei prelievi dal fondo dispostiesimine dell’esercizio non opera la quota di riserv
destinata alla copertura di spese non prevediailtui mancata effettuazione comporta danni certi
allamministrazione

5.1 Direttore d’Area responsabile del servizio atexessita di risorse per esigenze straordinarie o
per rimpinguare dotazioni di spesa correnti insigfiti, avanza richiesta di prelevamento dal fondo
di riserva indicando la relativa somma, lo stanaata di bilancio che si intende impinguare e la
relativa motivazione. La richiesta deve esserertessa al Responsabile del Servizio Finanziario, di
norma, almeno dieci giorni prima delladozione @b che impegna la relativa spesa. Il
Responsabile del Servizio Finanziario, previa vwaiflella capienza del fondo, predispone I'atto da
sottoporre alla Giunta Comunale.

6. L'Ente iscrive inoltre nel proprio bilancio ulendo di riserva di cassa in conformita alle
disposizioni dell'art. 166 del D.Lgs. 18.08.2000267.
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7. L'utilizzazione del fondo di riserva di cassalisposta con deliberazione della Giunta Comunale
da adottarsi fino al 31 dicembre dell'esercizio.

Articolo 31 - Fondi per spese potenziali

1. Nella missione "Fondi e accantonamenti” allimtedel programma "Altri fondi" sono stanziati
accantonamenti riguardanti passivita potenzialigeidli non € possibile impegnare e pagare. A fine
esercizio le relative economie di bilancio conftwiso nella quota accantonata del risultato di
amministrazione utilizzabili ai sensi di quanto\pséo nell'articolo 187, comma 3, del Testo Unico.

2. Quando si accerta che la spesa potenziale norpipuverificarsi la corrispondente quota del
risultato di amministrazione € liberata dal vincolo

3. | prelievi dal Fondo spese potenziali sono adnpetenza della Giunta Comunale e possono essere
deliberati entro il 31 dicembre di ciascun anno.

TITOLO Ill — LA GESTIONE
Articolo 32 - Principi contabili della gestione

1. I responsabili dei servizi sono direttamente respbili, in via esclusiva, della correttezza e della
regolarita dell'azione amministrativa, dell’efficiza, dei risultati della gestione e del

raggiungimento degli obiettivi formulati negli stnenti di programmazione che costituiscono il
sistema di bilancio.

2. Nell'espletamento della gestione i responsabili geivizi adottano i modelli organizzativi
ritenuti piu funzionali per I'esercizio delle atfiti& istituzionali e per il migliore raggiungimentiei
risultati e perseguimento degli obiettivi. Essiredi orientano la gestione al fine di rilevare le
transazioni elementari, in modo tale che sianorgaea
- informazioni attendibili sull’acquisizione delle teate, sull’erogazione delle spese e
sulllandamento complessivo della situazione finanaj economica e patrimoniale dell’'ente;
- il monitoraggio e la conoscenza dei conti pubbfiazionali ed il rispetto dei criteri e dei
valori di riferimento del Trattato istitutivo dell@omunita Europea, attraverso I'applicazione
del Piano dei conti integrato di cui all'allegatognal d.Lgs. n. 128/2011;
- il principio della competenza finanziaria potenzia@juale obiettivo prevalente del sistema
informativo contabile.

3. La gestione é altresi improntata al principio deth@renza interna, tale per cui le decisioni e gli
atti non devono essere in contrasto con gli indir gli obiettivi programmati e non devono
pregiudicare gli equilibri economico-finanziari.

Sezione n. 1 - Gestione delle entrate

Articolo 33 - Le fasi di gestione dell’entrata

1. Le fasi di gestione dell’entrata sono le seguenti:
a) accertamento;
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b) riscossione;
c) versamento.

Articolo 34 - Accertamento

1. Laccertamento dell’entrata si basa su idonea decwazione attraverso la quale il competente
responsabile del servizio verifica:

a) la ragione del credito;

b) la sussistenza di idoneo titolo giuridico che suppd diritto di credito;

c) il soggetto debitore;

d) 'ammontare del credito;

e) la relativa scadenza nell’anno o negli anni sugeiess

2. Laccertamento dell’'entrata deve rispettare i gpndella competenza finanziaria potenziata, in
base al quale il diritto di credito deve esserestegfo nelle scritture contabili quando nasce
I'obbligazione certa liquida ed esigibile ed essenputato nell’esercizio in cui viene a scadenza.
Non puo darsi luogo all’accertamento qualora marasithe uno solo degli elementi di cui al
precedente comma 1.

3. | responsabili devono attivarsi affinché le premmsi di entrata si traducano in disponibilita
finanziarie certe, liquide ed esigibili, sulla badegli indirizzi e delle direttive degli organi di
governo dell’ente.

4. Ove non diversamente disposto, il responsabilepdetedimento con il quale viene accertata
I'entrata é individuato nel responsabile prepostteatro di responsabilita al quale I'entrata siess
affidata con il piano esecutivo di gestione.

5. Il responsabile di cui al comma precedente:
- formula le proposte deliberative di carattere galeeo specifico da sottoporre agli organi di
competenza;
- stipula i contratti e adotta gli atti e i provvedinii amministrativi di propria competenza,
- attiva le procedure per I'accertamento e la risoogsordinaria delle entrate.

6. Con propria determinazione il responsabile del iservche ha in carico I'entrata accerta il
credito, unitamente ad idonea documentazione peeglad!'art. 179 del TUEL, disposto a seguito:

a) adozione del relativo atto deliberativo, autzaitavo, concessorio, accertativo emesso dall’ente

che legittima il credito;

b) avvenuta formazione del ruolo o delle listealico emesse,;

c) avvenuta conoscenza della comunicazione, attoimistrativo o norma di legge;

d) stipula dei contratti, anche di mutuo;

e) ogni altra documentazione idonea a costituaeté quale creditore.

7. Latto di accertamento di cui al comma 6 ha natlvhligatoria ed € emesso entro sette giorni
dalla data in cui si € perfezionata I'obbligazioRer le entrate di natura periodica o continuativa
'accertamento € emesso con cademnmettrale (owero: entro il 31 marzo, 30 giugno, 30
settembre e 31 dicembre). Esso € escluso unicamente per le entrate ace@tatcassa. Nel caso in
cui l'acquisizione di entrata straordinaria comipomieri o condizioni, il relativo accertamento deve
dare atto della copertura finanziaria a caricobilahcio comunale.

8. Il responsabile del servizio finanziario, acquigltiatti di accertamento di cui al comma 7:
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- effettua il riscontro di tipo contabile e fiscale;

- provvede all'annotazione nelle scritture contathdi relativo accertamento;

- rende il parere di regolarita contabile sulle psipai deliberazioni che prevedono una
minore entrata a carico del bilancio comunale.

Articolo 35 - Riscossione

1. La riscossione é disposta a mezzo di ordinativandasso emesso dal servizio finanziario,
contenente tutti gli elementi previsti dall’artiooll80, comma 3, del TUEL. La redazione
dell'ordinativo di incasso é esclusivamente su sujgpinformatico, deve essere sempre possibile la
stampa del documento.

2. Il servizio finanziario provvede alle operazioniatintabilizzazione e di trasmissione al tesoriere
della distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato degli ordinativi emessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.

3. Gli ordinativi di incasso e le relative distintensofirmati dalresponsabile del servizio finanziario

con firma effettuata con modalita digitale, e stnasmessi al tesoriere che provvede alle operazioni
contabili di competenza. Ogni ordinativo di incassatiene gli elementi previsti dall’articolo 180,
comma 3, del TUEL.

4. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anchesseaza degli ordinativi di incasso di cui ai commi
precedenti, sono comunicate all’ente su supportccar@ografici o informatici entro il giorno

successivo all’effettuazione delloperazione. Leentprovvedera, di norma, alla relativa
regolarizzazione mediante emissione della reveraatmpertura entro 60 giorni dall’incasso e
comunque entro i termini previsti per la resa aeglto da parte del tesoriere.

Articolo 36 - Acquisizione di somme tramite cassenterne

1. Per la riscossione di entrate di natura particoldreeui versamento diretto alla tesoreria
comunale risulti funzionale per i cittadino o perdsigenze del servizio, con provvedimento
della Giunta Comunale possono essere istituite ifgp@asse interne affidate ad incaricati
preventivamente individuati e nominati con il medesatto.

2. Lagestione delle casse interne € effettuata tegpnocedure automatizzate.

3. Per ciascuna somma riscossa gli incaricati harotibligo di:

a. rilasciare apposita quietanza mediante bollettaduplice copia o ricevute a madre e figlia
numerati progressivamente e vidimati ovvero medi#iapposizione di marche segnatasse;

b. custodire il denaro;
versare le somme riscosse in tesoreria l'ultimorgalel mese. Nel caso in cui tali scadenze
ricadano in giorno non lavorativo, il versamentovdoessere effettuato il primo giorno
lavorativo utile;

d. trasmettere idonea documentazione al servizio fiaaio per I'emissione dell'ordinativo di
incasso;
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Articolo 37 - Incaricati interni alla riscossione

1. In relazione ai compiti ad essi affidati, gli inati interni alla riscossione assumono la qualific
di agenti contabili 0 agenti amministrativi.

2. Assumono la qualifica di agente contabile gli incati che effettuano la riscossione sulla base di
ruoli o liste di carico preventivamente approvate dompetenti organi dell’ente ovvero quale
mansione ordinaria, anche se non ricorrente, paogel ruolo assegnato. Essi rendono il conto
giudiziale della gestione e sono sottoposti allaigdizione della Corte dei conti.

3. Assumono la qualifica di agente amministrativoigtiaricati che effettuano la riscossione in via
occasionale ed eccezionale. Essi sono tenuti aa del conto amministrativo per dimostrare
I'avvenuto rispetto degli obblighi ad essi affidati

4. Agli incaricati interni della riscossione si apljan quanto compatibile, la disciplina prevista pe
i consegnatari dei beni.

Articolo 38 - Vigilanza sulla gestione delle entrag

1. Agli effetti della vigilanza sulla gestione debatrate, i responsabili del procedimento di entrata
curano, nell'esercizio delle loro attribuzioni @tgda loro personale responsabilita, che le eatrat
afferenti i servizi di rispettiva competenza siamzertate, riscosse e versate integralmente in modo
puntuale. Essi hanno I'obbligo di segnalare tennysaente e comunque entro il 30 giugno ed il 31
ottobre di ciascun esercizio, situazioni di mancafo minore accertamento di entrate che
determinino squilibrio di gestione.

Sezione n. 2 — Gestione delle spese
Articolo 39 - Le fasi di gestione della spesa

1. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti:
« impegno;
+ liquidazione;
« ordinazione;
« pagamento.

Articolo 40 - Impegno

1. Limpegno costituisce I'atto finale della prima éadel procedimento di spesa attraverso il
guale, a sequito di una obbligazione giuridicam@etdezionata certa, liquida ed esigibile,
sono determinati ed individuati i seguenti elemeastitutivi:

a. lasomma da pagare;

il soggetto creditore;

la ragione del debito;

la scadenza del debito;

il vincolo costituito sullo stanziamento di bilaogi

gli esercizi di imputazione della spesa in ragidakla scadenza delle obbligazioni;

il programma dei relativi pagamenti.

@ paocx
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2. Spetta al responsabile individuato con il pianoceseo di gestione o con altro atto di
organizzazione equivalente l'attuazione del pramedito di spesa. Nell’ambito dell’autonomia
organizzativa degli enti, il titolare individuatort il Peg puo delegare I'attuazione di singole
fasi, fermo restando la responsabilita dello stesdidntero procedimento.

3. |l responsabile individuato con il piano esecutidiogestione o suo delegato trasmette le
proposte di determinazioni comportanti impegni ¢iesa al responsabile del servizio
finanziario.

4. Il responsabile proponente esercita il controlleventivo di regolarita amministrativa

attraverso il rilascio del relativo parere, cosineoprevisto all’art. 147 bis del D.lgs. 267/2000,
e con la sottoscrizione della stessa proposta.

5. Lattivazione di qualsiasi procedimento amminis@ dal quale possono scaturire effetti
finanziari deve essere formalizzata in appositp@sta di determinazione del responsabile di
spesa, al fine di prenotare la copertura finareiadl momento del perfezionamento
dell'obbligazione si adotta l'atto di impegno, chespone anche I'eventuale svincolo della
somma prenotata non piu necessaria.

6. Le determinazioni di impegno di spesa sono trasenasservizio finanziario entro 5 giorni
dalla sottoscrizione e diventano esecutive dopoepbaizione del visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria da parte dgiaesabile del servizio finanziario, da rendersi
nei successivi 3 giorni. Qualora non si possibimndere I'attestazione della copertura
finanziaria, entro lo stesso terminia determina viene restituita al servizio comptegon
l'indicazione dei motivi ostativi.

7. Non puo farsi luogo all'ordinazione delle spesessguenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenutieestivi 0 non risultino immediatamente
esequibili ai sensi di legge.

8. Salvo casi di motivata urgenza, non e possibileirasse determine di impegno oltre il 15
dicembre di ciascun anno.

Articolo 41 - Impegni automatici

1. Con la delibera di approvazione del bilancio e ¢®rvariazioni successive viene costituito
automaticamente I'impegno di spesa, senza neceafisitdo specifico provvedimento, sui relativi
stanziamenti per spese dovute:
- per il trattamento economico tabellare gia atttibail personale dipendente e relativi oneri
riflessi;
« per le rate di ammortamento dei mutui e dei piestteressi di preammortamento e ulteriori
oneri accessori,
- per le spese dovute in base a contratti 0 convenziuriennali, a condizione che
I'obbligazione giuridica sia esattamente deternamel suo ammontare.
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Articolo 42 - Prenotazione d’'impegno

1. La prenotazione di impegno costituisce una fafla dpesa:
a) propedeutica alla successiva assunzione dell’attapgkegno;
b) funzionale alla definizione di un vincolo provvigmdi indisponibilita delle relative somme
sul corrispondente stanziamento di bilancio.

2. Durante la gestione la giunta ed i responsabilp@sé ai centri di responsabilita possono
effettuare una prenotazione di impegno connessa a:
« procedure di gara da esperire;
- altri procedimenti amministrativi di spesa di timmmplesso per i quali si renda
opportuno istituire un vincolo provvisorio suglasziamenti di bilancio.

3. La prenotazione dell'impegno é richiesta dal dinigéresponsabile del servizio con proposta di
deliberazione o propria determinazione, le qualote indicare:
- la fase preparatoria del procedimento formativdidgdegno che costituisce il presupposto
giuridico-amministrativo della richiesta di prenoitane,
« 'ammontare della stessa,;
- gli estremi dellimputazione che pud avvenire anclieesercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.

4. Il provvedimento con cui viene effettuata la prexxiwne dell'impegno é trasmesso entro 5 giorni
dall’'adozione al servizio finanziario per il rilascdel parere di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria della spesa e per le rilewa@ztontabili conseguenti.

5. La prenotazione di impegno si trasforma in impeghiospesa con il perfezionamento
dell'obbligazione giuridica disposta a seguito ‘@plprovazione del verbale di aggiudicazione della
gara ovvero a conclusione del procedimento ammatigd che sta alla base della prenotazione.

6. Ai fini dell’aggiornamento degli impegni nelle siture contabili i responsabili dei servizi
comunicano tempestivamente al servizio finanziariediante apposito provvedimento, I'avvenuto
perfezionamento delle obbligazioni giuridiche érésformazione della prenotazione in impegno. In
tale sede viene dato atto della corrispondenzdatiarenotazione e I'impegno ovvero richiesto
I'allineamento della contabilita nel caso in cuiirlpegno risulti inferiore alla prenotazione.

7. | provvedimenti di prenotazione di spesa corremei muali, entro il termine dell’esercizio, non
si e perfezionata I'obbligazione giuridica esigiilell’esercizio costituiscono economia di bilancio
e concorrono alla formazione del risultato di amstmzione. In questo caso e fatto divieto di
ordinare spese ai fornitori qualora I'obbligaziagiaridica sia perfezionata oltre il termine del 31
dicembre.

Articolo 43 — Impegni relativi a spese di investimeto

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di opere bpliche sono prenotati con apposita
determinazione, a valere sull'intero quadro ecomondi spesa ed in base al cronoprogramma:
- in occasione dell’avvio delle procedure di affidanteedei lavori;
- in presenza di una obbligazione giuridicamentegzérhata assunta sul quadro progettuale,
diversa dalla progettazione.
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2. Si applicano le disposizioni contenute nell’artecd#, in quanto compatibili.

3. Ai fini della corretta imputazione a bilancio detdeébligazioni giuridiche, le determinazioni di
impegno o di prenotazione relative a spese di tihmesto devono essere corredate del relativo
cronoprogramma, con indicazione dell’esigibilitdlel@ntrate che ne costituiscono la fonte di
finanziamento e della eventuale costituzione detifopluriennale vincolato. Non pud essere
apposto il visto di copertura finanziaria sulle edetinazioni di approvazione dei quadri
economici di spesa se non sono corredate del wvelatfonoprogramma di realizzazione
dell’'opera pubblica.

A seguito dell'aggiornamento del cronoprogrammaadgificata I'imputazione della spesa e delle

entrate correlate, ivi compreso il fondo pluriemngincolato. In caso di finanziamento della spesa

con contributi di altre amministrazioni, tali vaziani sono comunicate all’ente erogante ai fini
dell’'annotazione nelle relative scritture contabili

Articolo 44 - Impegni pluriennali

1. Gli impegni pluriennali conseguenti ad obbligemiperfezionate che estendono i loro effetti in
piu esercizi possono essere assunti nelle ipotesigbe dal comma 6 dell’articolo 183 del TUEL.

2. Lassunzione di spese che impegnano piu eser@abeérdinata alla loro espressa previsione nel
bilancio e nei limiti dei rispettivi stanziamenii@bmpetenza.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriennigee contenere 'ammontare complessivo
della somma dovuta, la quota di competenza detlb&ge in corso, nonché le quote di pertinenza,
nei singoli esercizi successivi contenuti nei lirdélle previsioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a quallaildncio, il Responsabile del Servizio
Finanziario provvede ad effettuare apposita anmmtazal fine di tenerne conto nella formazione
dei successivi bilanci degli impegni relativi arijpelo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa ditipenza degli esercizi successivi, provvede
d’ufficio il Servizio Finanziario all'inizio di ciacun esercizio, dopo I'approvazione del bilancio
preventivo.

Articolo 45 - Modalita di esecuzione della spesa

1. Il dirigente/responsabile del servizio o suo deledarmalizza la richiesta di esecuzione di lavori
o di forniture di beni e servizi attraverso l'eniis®e di buoni dordine datati e numerati

progressivamente, relativamente alla spese in és@)@vvero attraverso scritture private semplici
o lettere di conferma d’ordine per altri procedirthen

2. Il buono d’ordine, ovvero la lettera di confermardine devono contenere:
- il servizio/ufficio che ordina la spesa;
« il luogo presso cui la fornitura o I'esecuzione iori deve essere eseguita;
« la quantita e qualita dei lavori, beni e/o seroinati;
- le condizioni essenziali alle quali la stessa degsere eseguita, inclusi i termini di
pagamento;

29



- il riferimento all'intervento o capitolo di bilanzied all'impegno;

« il CIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP (onecessario);

- la clausola di assunzione degli obblighi inereatitiacciabilita dei flussi finanziari di cui
all'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.

3. Copia del buono d’ordine o della lettera di confertimvranno essere allegati alla fattura.

4. Il responsabile del procedimento di spesa assilzurmassima rispondenza dei documenti di
spesa con i codici gestionali SIOPE e con il codiekpiano dei conti. Non € ammesso l'utilizzo
del criterio di prevalenza.

5. Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spese saguenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenuteestivi 0 non risultino immediatamente eseguilili a
sensi di legge.

Articolo 46 — Lavori pubblici di somma urgenza

1. Al verificarsi di un evento eccezionale o impreldd, tale per cui qualunque indugio possa
essere pericoloso e recare danno a persone o caegeindi richiesta I'immediata esecuzione di
lavori senza possibilita di adozione di altre méswautelari comunque idonee ad evitare una
situazione di pericolo o danno, il responsabile petante, previa redazione di apposito verbale
stilato ai sensi dell’art. 175 del DPR n. 207/2040¢ ordinare tali lavori con richiesta motivata, i
comprese anche le forniture strettamente correlliessecuzione dei lavori stessi, in deroga alle
norme del regolamento e nei limiti di quanto neagesa ripristinare condizioni di sicurezza.

2. Entro i successivi 10 giorni il responsabile cotepte approva la perizia e impegna la spesa in
essa prevista utilizzando allo scopo i fondi speaibmente allocati in bilancio e convalidando le
ordinazioni a terzi effettuate in via d'urgenza.

3. Nel caso in cui i fondi stanziati in bilancio peadi fini si dimostrassero insufficienti entro 20
giorni dall’ordinazione fatta a terzi la Giunta conale, su proposta del responsabile del
procedimento, sottopone al Consiglio Comunaleavpedimento di riconoscimento di debito fuori
bilancio ai sensi dell'articolo 194, comma 1, ledte) del Tuel, nei limiti delle accertate necessit
per la rimozione dello stato di pregiudizio alldbplica incolumita.

4. Entro i successivi 30 giorni dalla proposta dilsiazione della Giunta Comunale, e comunque
non oltre il 31 dicembre, il Consiglio Comunale #doil provvedimento di riconoscimento di
debito dando contestualmente comunicazione al iatecessato.

Articolo 47 - Accettazione e registrazione delle faure

1. Le fatture elettroniche sono accettate dal DirettdiArea Responsabile del servizio che ha
impegnato la spesa, di norma, entro 5 giorni dadlezione previa verifica della corrispondenza
della fattura con le clausole contrattuali e deltenpletezza della stessa, da parte del servizio
responsabile della spesa, anticipando, laddovalpless controlli di cui all’articolo 65, comma
5.
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2. Le fatture, parcelle, note e simili sono rifiutatpialora presentino irregolarita, errori o
inesattezze non meramente formali.

3. |l sistema informativo contabile assicura la tend& registro delle fatture nel quale sono

annotate entro 5 giorni dalla loro accettazione:

a) il codice progressivo di registrazione;

b) il numero di protocollo di entrata;

c¢) il numero della fattura o del documento contabieiealente;

d) l'ufficio destinatario della spesa;

e) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

f) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

g) l'oggetto della fornitura;

h) l'imponibile, 'IVA e I'importo totale;

i) la scadenza della fattura;

j) dgli estremi dell’impegno oppure del capitolo di spe analoghe unita gestionali sul quale
verra effettuato il pagamento, con distinzionepdise correnti e spese in conto capitale;

k) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA e I'gggaitabilita allo split payment;

) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istali esclusione dall’obbligo di tracciabilita
di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136;

m) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fattwelative a opere pubbliche, interventi di
manutenzione straordinaria, interventi finanziati abntributi comunitari e ove previsto ai
sensi dell’articolo 11 della legge 16 gennaio 2003.

Articolo 48 — Liquidazione

1. La liquidazione della spesa €& la fase gestionakcessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla base della documentaziongmrante il diritto acquisito del creditore,
della somma da pagare, nei limiti del’'impegno lagoente assunto.

2. Laliquidazione della spesa si articola in treidistfasi:

- la liquidazione tecnica che consiste nella verifica, da parte del Respuies del
procedimento, che le prestazioni o le forniture cs@tate eseguite e corrispondono ai
requisiti qualitativi e quantitativi, ai terminiale altre condizioni pattuite, nonché ai prezzi
concordati e alle altre eventuali condizioni cotttrali, sulla scorta dei buoni d’ordine o atti
amministrativi specifici. Tale verifica puo risuleada una relazione, da un verbale, da una
certificazione ovvero da un “visto” apposto sulddtdira. Attraverso la liquidazione tecnica
viene quindi verificato che I'obbligazione € esifgbnon sospesa da termini o condizioni;

- laliquidazione amministrativa, che consiste nell’adozione, da parte del DiretiArea
Responsabile del servizio competente o di un slegdt, dell’atto con il quale, sulla base
della documentazione giustificativa, riconosceiiilti acquisito del creditore e dispone la
liquidazione in suo favore dell'importo dovuto caferimento allimpegno assunto ed al
pertinente stanziamento di bilancio;

- laliquidazione contabile che consiste nel riscontro secondo i principe @rocedure della
contabilita pubblica, da parte del Servizio Finanp, della rispondenza dei documenti di
spesa sotto il profilo amministrativo, contabilefiscale. La liquidazione contabile e
funzionale ad autorizzare I'emissione del relativandato di pagamento.
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Articolo 49 - Liquidazione tecnico-amministrativa

1.

4.

o

©

| soggetti che assumono e sottoscrivono gli attiligiiidazione sono responsabili della
legittimita e della conformita della spesa allagegallo statuto, ai regolamenti e agli atti
fondamentali dell’Ente. Salvo specifiche disposiziali legge, non €& consentito liquidare
somme se non in ragione delle forniture effettudde Javori eseguiti e dei servizi prestati.

L’'assunzione in carico dei beni acquistati deveees@receduta da un rigoroso accertamento
circa I'esatta loro rispondenza alle caratterigitdcnico-merceologiche ed ai campioni.

A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richiesfacquisto, accerta la corrispondenza

gualitativa e quantitativa dei materiali fornitircguelli ordinati e la loro regolare consegna.

Nel caso in cui il Direttore d’Area, 0 suo delegaResponsabile del procedimento di spesa
riscontri elementi o circostanze che impedisconbglaidazione della fattura ed il pagamento

delle relative somme, é tenuto a contestare megliearnunicazione formale al creditore ogni

irregolarita e difetto riscontrato, informando, genoscenza, il Servizio Finanziario.

La comunicazione di cui al comma precedente sogpemermini di pagamento della fattura
fino a quando non vengano rimossi tutti gli impeelirn e, comunque, per un massimo di mesi
sei. Decorso tale termine senza che siano matieratandizioni per procedere alla liquidazione
della fattura, la stessa viene restituita al femsitcon contestuale richiesta di emissione di nota
di accredito.

Le ditte fornitrici devono trasmettere le fattueedéndo riferimento alla relativa ordinazione.

Per ogni fattura ricevuta, il servizio competentevpede ai seguenti adempimenti:

controlla se essa sia stata redatta nei modi pitesersia corrispondente alle prestazioni
effettivamente ordinate ed eseguite;

accerta che siano applicati i prezzi convenuti,

verifica la regolarita dei conteggi tecnici e 'esganza delle disposizioni fiscali specifiche
in materia;

verifica la regolarita fiscale ai sensi dell'ar-8is del DPR n. 602/1973.

Le medesime modalita indicate ai commi precedegnigeno applicate nel caso di esecuzione
di lavori e prestazioni di servizi.

Al termine di tale procedura, il Direttore d’Areae$ponsabile del servizio che da disposto la
fornitura/lavori o un suo delegato emette I'attdigidazione.

Esso deve essere corredato da tutta la documemeazita a comprovare il diritto acquisito dal
creditore. Fatto salvo quanto previsto agli artib8le 54, esso deve contenere:

la causale e gli estremi del provvedimento cheutarazato la spesa;

le generalita del creditore o dei creditori;

la somma dovuta e la relativa scadenza di pagamento

I'imputazione contabile (capitolo/articolo e impegn

le modalita di pagamento, da effettuarsi priorétarénte mediante bonifico bancario o
postale;

eventuali economie di gestione rispetto alla sormpegnata.
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10. Il Direttore d’Area Responsabile del servizio putbqedere alla liquidazione di somme
correlate ad accertamenti di entrata non ancorassati solamente nei casi in cui non
sussistono fatti che fanno venir meno la certez&daccedito. Tale valutazione, da riportarsi
nell’atto di liquidazione, &€ demandata esclusivaimeh Responsabile che sottoscrive I'atto.

11. Il servizio che ha dato esecuzione al provvedimengpesa € tenuto a richiedere al creditore la
formale dichiarazione sulle esatte generalita, oragisociale e modalita di pagamento se
diverse da quelle gia acquisite alla banca datisdelizio finanziario o non desumibili dalla
fattura.

Articolo 50 - Liquidazione contabile

1. Latto di liquidazione, firmato dal Direttore d’AaeResponsabile del Servizio competente o da
un suo delegato, € inoltrato tempestivamente e ngoexdi norma dieci giorni prima della
scadenza prevista per il pagameait&ervizio Finanziario per il controllo di regatardell’atto
e di conformita rispetto all'impegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguergrifiche effettuate sulla base della
documentazione a corredo dell’atto:
- che la spesa sia stata preventivamente autoriztatverso apposito atto di impegno di
spesa esecutivo;
- che la somma da liquidare rientri nei limiti dethjpegno e sia tuttora disponibile;
- che la fattura o altro documento sia regolare dat@di vista amministrativo e fiscale;
- che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpesa da termine o condizione.

3. Qualora la liguidazione contabile, per qualsiaglione, non possa avere luogo, l'atto di
liquidazione € oggetto di approfondimento tra i&ao Finanziario e il Servizio proponente ai
fini della definizione di idonee soluzioni. Nel cason risulti possibile conseguire tale esito,
I'atto di liqguidazione sara restituito, con motiaatlazione dal Servizio Finanziario al Servizio
di provenienza.

Articolo 51 - Tracciabilita dei flussi finanziari

1. 1l pagamento di somme connesse alla esecuzionenttiatti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture nonché di finanziamenti pubblici a favalieconcessionari a qualsiasi titolo interessati a
lavori, servizi e forniture deve avvenire nel rigpedelle norme previste dall’articolo 3 della
legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifichiegrazioni.

2. Aifini di cui al comma 1:

- le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate dainitori (e le successive variazioni) sono
acquisite dal Servizio che dispone la fornituradiae trasmesse al Servizio Finanziario, per
'aggiornamento dell'anagrafica del creditore nadlativo programma gestionale di
contabilita;

- il Servizio che ordina la spesa acquisisce e cooaunl fornitore il Codice Identificativo
Gara (CIG) ed il Codice Unico di Progetto (CUP)i §&éssi codici sono altresi comunicati
al Servizio Finanziario in sede di determinazionégpegno ai fini dell’annotazione nelle
scritture contabili e 'inserimento nei mandatpdigamento;
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- il Servizio che ha ordinato la spesa verifica larrispondenza delle coordinate
bancarie/postali indicate sulla fattura con quetidicate sulla dichiarazione di conto
corrente dedicato e, in caso negativo, effettueetdiche del caso presso il fornitore;

- i relativi pagamenti potranno avvenire esclusivareenediante strumenti tracciabili.

3. Latto di liquidazione trasmesso al Servizio d&hmiario deve contenere tutte le informazioni
necessarie a garantire la tracciabilita dei fldisginziari (CIG, CUP, conto dedicato, strumenti di
pagamento tracciabili). Eventuali casi di esclusidagli obblighi previsti dall’articolo 3 della lgg

n. 136/2010 dovranno essere espressamente e moieate indicati nell'atto di impegno della
spesa mediante I'inserimento di apposita dicitura

Articolo 52 - L'ordinazione ed il pagamento

1.

Con l'ordinazione il responsabile del servizio fia&rio ordina al tesoriere di pagare le somme
liquidate: I'atto che contiene I'ordinazione siaima mandato di pagamento.

Il mandato di pagamento viene disposto dal Resjmilesael servizio finanziario o suo
delegato, previa adozione dell’atto di liquidaziobelenco dei nominativi abilitati alla firma
dei mandati e trasmesso al tesoriere.

Nei casi di scadenze immediate il ResponsabileSéeVizio Finanziario puo richiedere, con
apposita nota, il pagamento della somma al Tesorm@ovvedendo alla regolarizzazione
contabile con emissione degli ordinativi di pagatoesui relativi capitoli entro i successivi 15
giorni.

Nel caso di pagamento diretto presso la tesorérs@rvizio finanziario provvede ad emettere
apposito avviso al creditore.

Possono essere emessi mandati di pagamento eollattputati sulla stessa missione,
programma e titolo che dispongono pagamenti adpluralita di soggetti. In tal caso all’atto di
liquidazione é allegata una lista, firmata dal cesabile del servizio proponente, che individua
I vari creditori, i titoli da cui sorge I'obbligo pagare e i diversi importi da corrispondere.

Di norma, dopo il 15 dicembre non sono emessi maadd@agamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentdouti previdenziali ed assistenziali, delle
rate di ammortamento dei mutui, di imposte e tassi quelli relativi ai pagamenti aventi
scadenza perentoria oltre il termine suddetto.

Articolo 53 - Pagamenti in conto sospesi

1. | tesoriere effettua i pagamenti derivanti da:

1. obblighi tributari, somme iscritte a ruolo, deleigez di pagamento e altre disposizioni di

legge;

2. esecuzioni forzate a seguito di provvedimenti dalioritd giudiziaria anche in assenza del

relativo mandato di pagamento.
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2. |l tesoriere effettua altresi il pagamento di spésse e ricorrenti, come rate di imposte, tasse e
canoni di utenza, previa formale richiesta scrittel responsabile del servizio finanziario
denominata “carta contabile di addebito”.

3. | pagamenti di cui ai commi precedenti vengonotefédi dal tesoriere in conto sospesi, come
previsto dalla vigente convenzione di tesoreriamunicati al servizio finanziario entro 5 giorni.

4. La regolarizzazione mediante emissione dei mardigiagamento deve avvenire da parte del
servizio finanziario entro 15 giorni dall’avvenytagamento e, comunque, entro il termine del mese
di competenza.

Sezione n. 3 — Salvaguardia e debiti fuori bilancio

Articolo 54 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1.

Il pareggio di bilancio & inteso come assetto gesie da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejkstione.

L'Ente rispetta durante la gestione e nelle vaoaizdi bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lteespese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili recateTésto Unico, dal D.Lgs. n. 118/2011 e dal
presente regolamento.

Il Responsabile del Servizio Finanziario analizzaaggrega le informazioni ricevute dai
Direttori d’Area Responsabili dei servizi e, sutlase delle rilevazioni di contabilita generale
finanziaria, provvede a proporre le misure necéssaripristinare il pareggio qualora i dati
della gestione finanziaria facciano prevedere wawdnzo di amministrazione o di gestione,
per squilibrio della gestione di competenza ovveetla gestione dei residui, ivi compreso
'adeguamento del fondo crediti di dubbia esigihili

I Responsabile del Servizio Finanziario propone nesure necessarie per il ripiano
dell’'eventuale disavanzo di amministrazione risukadal rendiconto approvato.

L'analisi delle informazioni gestionali pervenutai direttori d’Area Responsabili dei servizi
riguarda in particolare:
-per I'entrata, lo stato delle risorse assegnaterabponsabilita di acquisizione dei servizi e
lo stato degli accertamenti;
-per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attrifb@ai servizi, delle prenotazioni di impegno e
degli impegni.

Le informazioni di natura contabile sono riferite pgogrammi, ai progetti e agli obiettivi
gestionali affidati ai responsabili, nonché allévat e passivita patrimoniali attribuite agli
stessi secondo le norme del presente regolamento.

Articolo 55 - Provvedimenti del Consiglio Comunalen ordine agli equilibri di bilancio

1.

Il Consiglio Comunale provvede, entro il 31 luglibogni anno, ad effettuare, tramite specifica
deliberazione, la verifica circa la salvaguardigyldequilibri di bilancio dando atto del
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permanere degli equilibri ovvero adottando i pralimeenti necessari a garantire il pareggio di
bilancio.

In tale sede adotta eventualmente, con deliberaalgi provvedimenti di cui all'art. 193,
comma 2, del Testo Unico.

Articolo 56 - Debiti fuori bilancio

1.

Costituisce debito fuori bilancio una obbligaziopecuniaria valida giuridicamente ma non
perfezionata contabilmente, connessa al consegtondenn fine pubblico.

Compete al Consiglio Comunale il riconoscimentoladjittimita dei debiti fuori bilancio,

gualora ricorra una delle seguenti ipotesi:

a) sentenze esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende spiee di istituzioni, nei limiti degli
obblighi derivanti dallo statuto, convenzione o adistitutivi, purché sia rispettato I'obbligo
di pareggio del bilancio e il disavanzo derivi d#ifdi gestione;

c) ricapitalizzatone, nei limiti e nelle forme prewstial codice civile o da norme speciali, di
societa di capitali costituite per I'esercizio dn&zi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) acquisizione di beni e servizi in violazione degblighi di cui all’articolo 191, commi 1, 2
e 3 del Testo Unico, nei limiti degli accertati iendstrati utilita e arricchimento per I'Ente,
nell’ambito dell’espletamento di pubbliche funzi@nservizi di competenza.

Con il provvedimento con cui il Consiglio Comunaleonosce la legittimita dei debiti fuori
bilancio vengono individuati i mezzi finanziari pkr loro copertura attraverso una diversa
distribuzione delle risorse o l'utilizzo di nuoval fine di riconciliare I'aspetto giuridico e
contabile del debito.

La competenza consiliare al riconoscimento e firanento dei debiti fuori bilancio e
esclusiva, non surrogabile o assumibile da alggstti. Essa permane anche nel caso in cui in
bilancio siano previsti stanziamenti generici o cfp@ accantonati per sopperire a tali
eventualita.

Articolo 57 - Procedura per il riconoscimento dei @biti fuori bilancio

1.

2.

Il Direttore d’Area Responsabile del servizio ie&sato o chiunque venga a conoscenza
dell’'esistenza di debiti fuori bilancio deve damemediata comunicazione al Responsabile del
Servizio Finanziario, al Segretario comunale edSaidaco, evidenziando la necessita del
ricorso alla procedura d’urgenza di cui al sucegssomma 6.

A seguito della comunicazione di avvenuta conoszete debito fuori bilancio, il Direttore

d’Area Responsabile del servizio interessato ppeatis una dettagliata relazione che contiene,

in particolare:

a) la natura del debito e gli antefatti che lo hanrnginato;

b) le ragioni giuridiche che stanno alla base deljgttienita del debito;

c) nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedemtiécolo 65, le motivazioni che hanno
condotto alla violazione delle norme che impongtaprevia adozione del provvedimento
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autorizzatorio della spesa e la coesistenza deiigiiqdi utilitd ed arricchimento che
legittimano il riconoscimento del debito;

d) tutta la documentazione eventualmente acquissade istruttoria;

e) la formulazione di un piano di rateizzazione pgragamento dei debiti concordato con i
creditori.

Spetta al Responsabile del Servizio Finanziariondliiriduazione dei mezzi finanziari a
copertura dei debiti, motivando la eventuale netaesl fare ricorso ai mutui per la copertura
dei debiti riconducibili a spese di investimentegmon si possano utilizzare altre risorse. |l
parere di regolarita contabile rilasciato sulla gmsta di deliberazione contiene anche
l'attestazione in ordine alla regolaritd dei medkicopertura, nel rispetto della normativa
vigente.

La proposta di deliberazione del Consiglio Comundiericonoscimento dei debiti fuori
bilancio compete al Direttore d’Area Responsabitd dgervizio interessato, il quale con
'apposizione del parere di regolarita tecnicasa#tetra gli altri, la sussistenza dei requisie ch
sono alla base della legittimita del debito.

Il riconoscimento dei debiti fuori bilancio vien#edtuato dal Consiglio Comunale nella seduta
convocata per la salvaguardia degli equilibri ¢amcio di cui all’articolo 64.

Nelle ipotesi di cui alle lettere a) ed e) del coaendell’articolo 65, ovvero in tutti i casi in cui

al decorrere dei tempi e collegato il rischio diggiari gravami o il maturare di interessi e
rivalutazione monetaria, il riconoscimento dei diefoiori bilancio deve essere effettuato in via
d’'urgenza mediante convocazione del Consiglio Catauentro 30 giorni dal manifestarsi
dell'evento. La seduta del Consiglio Comunale dosxéere luogo non oltre i 10 giorni

successivi la convocazione.

La delibera consiliare di riconoscimento della tegiita dei debiti fuori bilancio e disposta in
via autorizzatoria preventiva ed e condizione perelativo pagamento dell'obbligazione
sottostante.

Le proposte di deliberazione consiliare di ricomoento di debiti fuori bilancio devono
obbligatoriamente essere corredate del preventwere dell’Organo di Revisione dell’Ente ed
essere trasmesse alla competente Procura RegutelkleCorte dei Conti ai sensi dell’art. 23,
comma 5, della Legge 289/2002. A tale adempimentovede il Responsabile del Servizio
Finanziario entro trenta giorni dalla data di ado® della deliberazione di riconoscimento
della legittimita del debito fuori bilancio.

Sezione n. 4 — Controllo degli equilibri finanziari

Articolo 58 - Finalita del controllo sugli equilibri finanziari

1.

Il controllo sugli equilibri finanziari e il sisteaattraverso il quale si verifica, durante tutto
'arco dell’esercizio, il permanere degli equilibdomplessivi di bilancio, e in caso di
accertamento negativo, si adottano gli opportuntrettvi volti a prevenire situazioni di
squilibrio presenti o future. Esso ha la funzionassicurare una corretta gestione del bilancio,
monitorando costantemente gli equilibri della gesti di competenza, della gestione dei
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residui, della gestione di cassa, gli equilibrifidianza pubblica e gli equilibri connessi alla
gestione degli organismi esterni.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari e svolto heispetto delle disposizioni dell'ordinamento
finanziario e contabile degli enti locali, dellernee che regolano il concorso degli enti locali
alla realizzazione degli obiettivi di finanza puishl nonché delle norme di attuazione
dell'articolo 81 della Costituzione.

Articolo 59 - Oggetto del controllo

1. Il controllo sugli equilibri finanziari ha per ogge:

a) equilibrio economico-finanziario ed equilibrio fiea

b) equilibrio di parte corrente;

c) equilibri tra entrate correnti non ripetitive e spala esse finanziate;

d) equilibri di parte capitale;

e) equilibrio nella gestione delle spese per i seqéi conto di terzi;

f) equilibrio nella gestione dei movimenti di fondofwessione e riscossione di creditim
anticipazioni di liquidita);

g) equilibri nella gestione dei residui;

h) equilibri di cassa,;

i) equilibri derivanti dal rispetto dei vincoli di famza pubblica.

2. |l controllo sugli equilibri finanziari comportata¢si la valutazione degli effetti per il bilancio
dell’Ente in relazione all’landamento economico fimario degli organismi gestionali esterni.

Articolo 60 - Fasi del controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari si articolaelle seguenti fasi:
- preventiva, anche attraverso I'elaborazione di ttisieconnessi al perseguimento degli
equilibri finanziari;
- concomitante: consiste nella verifica del permandegli equilibri finanziari, svolta
attraverso monitoraggi trimestrali e report peroodi
- successiva: mediante elaborazione di indici e pamarfinanziari e gestionali di risultato,
nonché di un referto finale inerente I'attivitadimziaria complessiva dell’Ente.

Articolo 61 - Il monitoraggio degli equilibri finan ziari

1. | Direttori d’Area Responsabili dei servizi sonmié ad orientare la gestione al costante
perseguimento degli equilibri finanziari per quamiguarda la gestione di competenza, la
gestione di cassa e la gestione dei residui, aattheeverso gli specifici obiettivi elaborati ed
attribuiti in sede di Piano Esecutivo di Gestione.

2. Atal fine essi sono tenuti a segnalare tempesivdenal Responsabile del Servizio Finanziario
gualsiasi fatto, circostanza o elemento di cui sanconoscenza dal quale possa derivare,
direttamente o indirettamente, un pregiudizio glliéibrio finanziario ovvero alla situazione
economico-patrimoniale dell’ente.
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Con periodicita trimestrale nonché in occasiondadshlvaguardia degli equilibri di cui
all'articolo 193 del Testo Unico, il Responsabilel &ervizio Finanziario, tenuto conto delle
evidenze contabili del’'Ente e delle eventuali s#grioni pervenute ai sensi del comma 2:

- verifica il permanere degli equilibri finanziaritemtutti i suoi aspetti;

- suggerisce eventuali azioni correttive volte al taaimento degli equilibri.

Dell'esito del controllo viene dato conto in un ogpsintetico in cui sono evidenziati, tra gli
altri, gli obiettivi, i risultati parziali, gli scstamenti, il risultato tendenziale, le criticita
riscontrate nonché i correttivi necessari. Talentefviene trasmesso per conoscenza:

- alla Giunta ed al Consiglio Comunale;

- al Segretario comunale;

- ai Direttori d’Area Responsabili dei servizi;

- all’organo di revisione.

Qualora il periodo di monitoraggio fosse contestualun’operazione di variazione prevista
dalla normativa vigente o in concomitanza con ladpmposizione di documenti di

programmazione, la delibera di approvazione, preddeatto del permanere degli equilibri di
bilancio, puo tenere luogo del suddetto report.

Qualora la gestione di competenza o dei residuillesi il costituirsi di situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri finanziari o il rispettaegli equilibri di finanza pubblica, il

Responsabile del Servizio Finanziario procede, aendugio, alle segnalazioni obbligatorie
previste dall'articolo 153 comma 6 del Testo Unico.

Articolo 62 - Referto finale del controllo sugli eqilibri finanziari

1.

Entro il 31 marzo il Responsabile del Servizio Rimario redige un report finale sul controllo
degli equilibri finanziari. In tale report sono iodti:

- le modalita di svolgimento del controllo;

- gli obiettivi attesi;

- il monitoraggio effettuato;

- I risultati conseguiti.

La relazione mette in evidenza le principali ciificriscontrate sia nell’espletamento del
controllo che negli equilibri finanziari e suggeescorrettivi ed accorgimenti volti a migliorare
ed a rendere piu efficace il sistema.

Il referto finale sul controllo degli equilibri fanziari viene trasmesso ai soggetti indicati
all'articolo 70, comma 4.

TITOLO IV — INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Articolo 63 - Programmazione degli investimenti

1. Per tutti gli investimenti, comunque finanziatgryano deliberante nell’approvare il progetto
dell'investimento:

1. da atto della copertura delle maggiori spese detiidallo stesso nel bilancio di previsione;

39



2. assume impegno di inserire nei bilanci pluriensaticessivi le ulteriori 0 maggiori previsioni
di spesa relative ad esercizi futuri.

Articolo 64 - Piani economico-finanziari

1. Per i progetti relativi alla realizzazione di opgrubbliche finanziati con I'assunzione di mutui e
di prestiti obbligazionari, destinati all’esercizib servizi pubblici, di imposto superiore a 50@00
euro, il Consiglio comunale deve, con apposito, afmprovare un piano economico-finanziario,
diretto ad accertare I'equilibrio economico-finaared dell'investimento e della connessa gestione,
anche in relazione agli introiti previsti e al fidella determinazione delle tariffe.

2. La deliberazione che approva il piano econominasiziario costituisce presupposto necessario
di legittimita della deliberazione di approvaziomel'investimento e dell’assunzione del mutuo o
dell’emissione del prestito obbligazionario.

3. Le tariffe dei servizi pubblici devono essere deieate in coerenza con il piano economico-
finanziario dell’opera e in misura tale da assiceida corrispondenza tra i costi, ivi compresi gli
oneri di ammortamento tecnico e finanziario, €avi.

4. | piani economico-finanziari devono essere redtiservizi proponenti il progetto da approvare,
firmati dal responsabile e trasmessi al serviziariziario per le verifiche di competenza unitamente
alla proposta di deliberazione di approvazionei E8gEnno successivamente inoltrati agli istituti
preposti a fornire I'assenso ai piani stessi.

5. | predetti piani sono integrati nella relazionee\psionale e programmatica e costituiscono
allegato obbligatorio della stessa, sino al seconekercizio successivo all’attivazione
dell'investimento.

6. Il piano economico-finanziario € suddiviso in dquaparti:

a) la prima parte comprende una descrizione compidellintervento, la durata
dellammortamento del mutuo, il tasso di interesda misura di eventuali concorsi di altri
enti pubblici, nonché la previsione dei tempi dilizzazione dell’opera e dell’anno nel quale
la stessa potra essere attivata e avranno inizpdse di gestione e di funzionamento;

b) la seconda parte é relativa agli oneri annujetitione e funzionamento. Essa riassume la
stima dei maggiori oneri annui di gestione e funaimento relativi alle spese di:

« personale;
« illuminazione e consumi energetici per riscaldaragnt

manutenzione ordinaria;

pulizia,;

assicurazioni;

acquisto materiali per la gestione;

energia per acquedotti, depuratori e altri impigathologici;

spese varie e diverse da quelle indicate ai puatquenti;

« importo rate di ammortamento annuo del mutuo.

c) la terza parte consiste nella tabella dimoswatell’equilibrio economico-finanziario ed
accerta I'equilibrio dell’investimento e della cassa gestione, anche in relazione agli introiti
previsti e al fine della determinazione delle fatik specifica:

- il rapporto tra i finanziamenti raccolti e il caglé investito;

- I'entita dei costi di gestione dell’opera desurgi thtale della parte seconda;
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- i ricavi normalmente attivabili dalla realizzaziotell'opera,
- la qualita del servizio offerto a seguito dell’@tione dell'investimento;
« la corrispondenza tra costi e ricavi.

d) la quarta parte rappresenta il piano di finamziato in base al quale, partendo dal totale delle
spese di ammortamento e di gestione, individuapksa& corrente da porre a carico del
bilancio quali fondi necessari per il funzionamedéd’opera.

Articolo 65 - Fonti di finanziamento

1. Per l'attivazione degli investimenti I'ente utilazdi norma, nel seguente ordine di priorita:

a) entrate correnti destinate per legge agli invegstime

b) avanzi di bilancio, costituiti da saldi economidoainziari positivi;

c) entrate derivanti da alienazioni di o diritti bguatrimoniali, permute, proventi da contributi
per permessi di costruire, riscossione di crediti;

d) entrate da contributi statali, regionali, proviricia fondi UE destinati agli investimenti e
contributi da privati destinati agli investimenti;

e) avanzo di amministrazione;

f) mutui passivi;

g) altre forme di ricorso al mercato finanziario cant#e dalla legge.

Articolo 66 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento, nelle forme previstlalle leggi vigenti in materia, € ammesso
esclusivamente per il finanziamento delle speseindestimento. Le relative entrate hanno
destinazione vincolata.

2. La gestione dell'indebitamento dovra tenere catdlia duplice esigenza di riduzione dei costi
della provvista e di mantenimento dell’equilibriodnziario, con particolare riguardo al rischio di
esposizione dei tassi alle oscillazioni del meratalla costanza del livello di rigidita della spes
per rimborso di prestiti.

3. Il responsabile del servizio, nel rispetto deinpipi di cui al comma precedente, effettuera la
scelta della tipologia di finanziamento e dellatef durata sulla base dei seguenti elementi:

1. andamento del mercato finanziario;

2. struttura dell'indebitamento del comune;

3. entita dell'opera da finanziare e sua utilita mehpo.

Articolo 67 - Fidejussioni ed altre forme di garania

1. Il rilascio di fidejussioni ed altre forme di gawa € consentito nei confronti dei soggetti e
nel rispetto delle modalita e dei vincoli previdtlla legge e dai principi contabili generali ed
applicati.

2. Il rilascio di fidejussioni o di qualunque altrarioa di garanzia e subordinato alla preventiva
approvazione, da parte del Consiglio, del pianoneooco-finanziario di cui all’articolo 73
anche per i progetti di investimento realizzatielai.
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L'approvazione del piano economico-finanziario ‘dellestimento e sempre richiesta,
indipendentemente dall’importo complessivo delléstimento finanziato e dall'importo delle
fidejussioni o garanzie prestate.

TITOLO V - LARILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISUL  TATI DI GESTIONE

Sezione n. 1 — Le scritture contabili
Articolo 68 - Finalita del sistema di scritture conabili

1. I comune adotta un sistema integrato di scrittemetabili idoneo a rilevare unitariamente, in via
preventiva e concomitante, i fatti gestionali sdtispetto:

a) finanziarig relativamente alla gestione del bilancio, ondeseatire di rilevare la situazione
degli accertamenti di entrata e degli impegni désspa fronte dei relativi stanziamenti,
nonché la situazione delle somme riscosse e pagdiequelle rimaste da riscuotere e da
pagare, anche relativamente alla gestione deiuiesid

b) patrimonialeper la rilevazione dei fatti incidenti sul patomo dell’ente;

c) economicpal fine di consentire la rilevazione dei compdn@ositivi e negativi secondo i
criteri della competenza economica.

2. Per la tenuta delle scritture contabili il comunawale di sistemi di elaborazione informatizzati
piu idonei a favorire la semplificazione ed integome dei dati, la trasparenza e la lettura daepart
di tutti i servizi dell’ente.

3. Il servizio finanziario, nello svolgimento dellagi®ne, oltre ai registri previsti dallo specifico
regolamento per il servizio economato, compila edegponsabile della regolare tenuta delle
scritture contabili previste dal presente regolamen

4. Tutti i registri ed i bollettari, prima dellusogsono essere numerati progressivamente e registrati
in un apposito registro di carico e scarico delditari e dei registri a cura del segretario conheina

Articolo 69 - Contabilita finanziaria

1. Linsieme delle scritture relative alla gestioné ldiéancio costituiscono la contabilita finanziaria
Esse hanno lo scopo di rilevare principalmente:

a) gli stanziamenti di bilancio;

b) le variazioni sugli stanziamenti;

c) gli accertamenti e le riscossioni, i vincolllswentrate;

d) gli impegni e i pagamenti;

e) i residui attivi e passivi;

f) le maggiori o minori entrate e le minori spese;

g) le fatture emesse e ricevute;

h) le liquidazioni avvenute;

i) la disponibilita sugli stanziamenti;

2. | fatti amministrativi vengono rilevati in ordingstgematico e cronologico mediante i seguenti
registri:
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a) il mastro delle entrate;

b) il mastro delle spese;

c) registro cronologico degli accertamenti;

d) registro cronologico degli impegni;

e) il giornale cronologico delle reversali e dei matida

f) registro di cassa,

) partitario dei conti per risorse, interventi e ¢alij

h) registro delle fatture emesse;

i) registro delle fatture ricevute;

) registro dei fatti incidenti ai fini della ricon@kione economica;
k) registro delle variazioni patrimoniali;

) schede degli investimenti;

m) registro dei mutui e degli altri indebitamenti;

n) registro dei depositi cauzionali e delle fideiugsgio

0) ogni altro registro necessario per la completaairgone dei fatti di gestione.

Articolo 70 - Contabilita patrimoniale

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevayle elementi attivi e passivi del patrimonio,
onde consentire la dimostrazione della consisteded patrimonio all'inizio dell'esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel codall'anno per effetto della gestione del bilanzio
per altra causa, nonché la consistenza del patiinadia chiusura dell'esercizio.

2. Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:
- le scritture economico-patrimoniali adottate in c@mitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato;
« inventari e scritture ad essi afferenti;
« registro dei beni durevoli non inventariabili;
« registro dei crediti inesigibili o di dubbia esigita;
- contabilita di magazzino.

3. Per la gestione del patrimonio e le procedur@dnézione e aggiornamento degli inventari si fa
rinvio alle disposizioni contenute nel titolo VIII.

Articolo 71 - Contabilita economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevammmponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeseanomica, al fine di determinarne il risultato
economico. Oltre al risultato economico complesslelyintera gestione, la contabilita economica
effettua comparazioni tra costi e ricavi riferitisaingoli servizi o alle singole attivita dell’ental
fine di valutarne la convenienza economica.

2. Compito della contabilita economica € altresi queli stimolare l'introduzione di logiche e
tecniche manageriali di gestione al fine di migli@ar I'efficacia e I'efficienza delllamministrazione
fornendo dati utili al controllo di gestione.

3. La contabilitd economica viene gestita attravelgmano dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare innigaa concomitante i fatti di gestione sotto gli
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aspetti economici e patrimoniali. | componenti emaiti non rilevabili dalla contabilita finanziaria
e patrimoniale sono registrati al verificarsi dalénto che li ha determinati.

Articolo 72 - Contabilita analitica

1. La contabilita analitica e finalizzata alla rilewaze di costi e ricavi per destinazione con
particolare riferimento ai centri di costo ed antedi ricavo. Essa costituisce uno strumento a
supporto del controllo di gestione.

2. La contabilita analitica si avvale delle rilevaziatella contabilita economica e patrimoniale
nonché di ogni altra informazione extracontabitisposizione dell’ente.

Articolo 73 - Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate in regime d'impresayigat commerciali) le scritture contabili devono
essere opportunamente integrate con apposite reegyisti delle operazioni rilevanti ai fini 1.V.A.,
in osservanza alle specifiche disposizioni in matergenti nel tempo, alle quali si fa espresso
rinvio per ogni corretto adempimento dei conseguattlighi fiscali a carico dell'ente.

Articolo 74 — Transazioni non monetarie

1. Costituiscono transazioni non monetatigti gli eventi o azioni che determina la creazpn
trasformazione, scambio, trasferimento o estinzidinealori economici, patrimoniali e finanziari
(debiti e crediti) che non danno origine a flusstaksa, quali, a titolo esemplificativie: donazioni

di beni, le permute di beni, le opere a scompugocdncessioni d'uso gratuite, le concessioni di
costruzione e gestione, ecc.

2. Le transazioni non monetarie devono essere comendz dirigenti/responsabili di servizio al

responsabile finanziario contestualmente all’adegidel relativo atto amministrativo presupposto,
al fine di procedere alle relative regolarizzazioontabili, costituite da impegni cui corrispondono
accertamenti di pari importo e da mandati versati quietanza di entrata nel bilancio

dellamministrazione stessa.

Sezione n. 2 — Il rendiconto

Articolo 75 - Rendiconto della gestione

1. | risultati finali della gestione sono dimostratlnrendiconto che comprende il conto del
bilancio, il conto economico e il conto del patrimm

2. Il rendiconto deve essere redatto in conformit@raicipi contabili degli enti locali. Nei casi
eccezionali in cui I'ente ritenga necessario ditass da una disposizione di un principio al
fine di fornire una presentazione attendibile, dowio essere indicati il principio disatteso, le
motivazioni che hanno condotto a tale comportamdiatifetto finanziario della deviazione sul
risultato dell’'esercizio e sul patrimonio.
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3.

Il rendiconto deve osservare il principio della garabilita:
nel tempo, per determinare e analizzare gli and&raagii equilibri accertati e tendenziali;
per gli altri utilizzatori, che devono essere imdp di comparare i risultati e gli indicatori
nel sistema di bilancio di diversi enti locali, reltche nel tempo per I'ente che approva |l
bilancio.

4. Sono allegati al rendiconto:

la relazione sulla gestione di cui all'articolo £bmma 6, del D.Lgs. n. 118/2011;

la relazione dei revisori prevista dall’articolo2®omma 1, lettera d) del Testo Unico;

I'elenco dei residui attivi e passivi distinti pgmno di provenienza;

I'elenco degli agenti contabili interni ed estemidenaro e a materia indicando, per ognuno, il
provvedimento di legittimazione del contabile ajstione;

le informazioni relative al rispetto dei vincoli filnanza pubblica;

i prospetti inerenti la codifica degli incassi @ dagamenti di cui al DM 23 dicembre 2009;

il prospetto delle spese di rappresentanza;

il prospetto di coerenza dei rapporti a debitoceealito con le societa partecipate.

Articolo 76 - Conto del bilancio

1.

2.

Il conto del bilancio comprende i risultati dellasgione del bilancio per I'entrata e per la spesa
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative.

Al conto del bilancio sono annesse la tabella dgeametri di riscontro delle condizioni di
deficitarieta e la tabella dei parametri gestiandissono essere individuati ulteriori parametri
di efficienza da allegare al rendiconto.

Il conto del bilancio rileva conclusivamente il uiato contabile di gestione e quello di
amministrazione.

Articolo 77 - Risultati finanziari

1.

Le risultanze finali del conto del bilancio songesse in termini di avanzo, disavanzo o
pareggio finanziario e sono distinte in risultatmi@bile di gestione e risultato contabile di
amministrazione.

Il risultato contabile di gestione, determinatol@aomma delle riscossioni e dei residui attivi
dedotti i pagamenti, i residui passivi e il fondargennale vincolato, derivanti dalla gestione di
competenza, evidenzia il risultato di sintesi finano dell’anno considerato.

Il risultato contabile di amministrazione, che geronto anche dei residui degli anni precedenti
ed evidenzia il risultato di sintesi di tutta lasgene finanziaria, € determinato dalla somma del
fondo di cassa al 31 dicembre, dedotti gli evemntpalgamenti per azioni esecutive non
regolarizzate, piu i residui attivi finali meno esidui passivi finali ed il fondo pluriennale
vincolato, derivanti sia dalla gestione di competeahe da quella dei residui.

Il risultato di amministrazione si collega al rimib di amministrazione dell'esercizio
precedente ed all’evoluzione della gestione finamaidell’esercizio considerato. Esso infatti
corrisponde a:

45



risultato di amministrazione dell’esercizio precetde(+/-);
maggiori/minori residui attivi riaccertati (+/-);

minori residui passivi riaccertati (-);

accertamenti di competenza (+);

impegni di competenza (-);

Fondo pluriennale vincolato di entrata dell’esdiz);
Fondo pluriennale vincolato di spesa dell’'eserc{zjo

Articolo 78 - Conto economico e conti economici diettaglio

1.

Il conto economico accoglie costi e proventi rilievael corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio edlid®nzia i componenti positivi e negativi
dell'attivita dell’Ente nonché il risultato econoroi della gestione.

I conto economico, redatto secondo una strutturacalare, evidenzia inoltre risultati
economici intermedi connessi alle diverse gestil@tiente.

Possono essere compilati conti economici di dettggdr servizi o centri di costo, ovvero per
servizi produttivi, servizi pubblici a domanda indiuale e servizi a copertura legale del costo.

| conti economici di dettaglio sono predisposti 8alvizio Finanziario in collaborazione con il
Responsabile di ciascun servizio e con la strughueaosta al controllo di gestione.

La predisposizione di tali conti € da attuarsi edir nel rispetto di eventuali discipline
particolari.

Nella predisposizione di tali conti saranno consatleanche i costi generali dell'Ente ed i costi
comuni.

Sono considerati costi generali dellEnte quellifer@nti le funzioni generali di
amministrazione, gestione e controllo del Titole Bpese correnti - individuati in modo
specifico e dettagliato in apposita nota descadttifali costi, ricondotti alla competenza
economica, saranno imputati ai singoli serviziatazione all'effettivo utilizzo. In tal senso si
possono utilizzare parametri forfettari o stimate percentuali di riparto sono determinate
congiuntamente dai Direttori d'Area.

| costi comuni a piu servizi sono suddivisi in mtme all'utilizzazione fatta dal singolo
servizio del bene o prestazione a cui si riferiecdre percentuali di riparto sono determinate
congiuntamente dai Direttori d'Area sulla baseleimenti oggettivi. In mancanza si applica la
metodologia di cui al comma precedente.

Articolo 79 — Stato patrimoniale

1.

Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gesie patrimoniale e riassume la consistenza del
patrimonio al termine dell’'esercizio, evidenziani@ovariazioni intervenute nel corso dello
stesso rispetto alla consistenza iniziale.

Lo stato patrimoniale accoglie le attivita e legeisa dell’Ente.
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3.

4.

La differenza tra attivita e passivita determirentita del patrimonio netto.

La variazione del patrimonio netto nel corso delkizio € pari al risultato economico della
gestione. In caso di rilevazione di errori 0 incdetg ricostruzione iniziale, la rettifica della
posta patrimoniale deve essere rilevata in appogitispetto, contenuto nella relazione
illustrativa al rendiconto della gestione, il cwldo costituisce una rettifica del patrimonio
netto.

Articolo 80 - Conti consolidati e conti di inizio efine mandato

1. La Giunta puo prevedere la compilazione di un caotwsolidato per tutte le attivita e passivita

interne ed esterne. Puo anche prevedere contimmatiali di inizio e fine mandato.

Sezione n. 3 — Modalita di formazione del rendicont

Articolo 81 - Verbale di chiusura

Entro il 20 gennaio dell’anno successivo il Respatile del Servizio Finanziario predispone ed
approva con apposito atto il Verbale di Chiusudegu@le evidenzia le risultanze contabili della
gestione finanziaria cosi come risultanti dal sistecontabile prima delle operazioni di
riaccertamento dei residuli.

Il documento dovra evidenziare per ciascuna uméd@entare di entrata e di spesa:

- le previsioni iniziali;

- le variazioni intervenute;

- gli accertamenti/impegni della gestione di competes della gestione residui;

- le riscossioni ed i pagamenti della gestione dipet@nza e della gestione residui;
- i residui da riportare della gestione di competemdella gestione residui.

Esso si conclude con un prospetto che evidenziaultato d’amministrazione presunto prima
delle operazioni di riaccertamento dei residui.

Articolo 82 - Conto del tesoriere

1.

3.

Il tesoriere, in osservanza alle disposizioni di alliart. 93, comma 2, del Testo Unico, ha
I'obbligo di rendere il conto della propria gestordi cassa, per dare dimostrazione e
giustificazione del suo operato ed & soggettogalleasdizione della Corte dei Conti.

Il conto del tesoriere € reso all’ente entro il gghnaio dell’anno successivo a quello cui il
conto medesimo si riferisce, in conformita al méulelfficiale approvato con il D.Lgs. n.
118/2011.

Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierall€gata la seguente documentazione:

- allegati di svolgimento per ogni unita elementagklilancio;
- ordinativi di riscossione e di pagamento;
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- quietanze originali rilasciate a fronte degli owtini di riscossione e di pagamento e,
in sostituzione, i documenti meccanografici contengli estremi delle medesime;
- eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @nti.

4. In caso di gestione informatizzata del servizidesioreria, la documentazione da allegare al
conto del tesoriere potra essere prodotta in maddigitali.

Articolo 83 - Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni in osservanza allepdisizioni di cui all’art. 93, comma 2, del Testo
Unico, hanno l'obbligo di rendere il conto dellaopria gestione per dare dimostrazione e
giustificazione del loro operato e sono soggelai giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo le rtaddil cui all'articolo 233 del TUEL gli
agenti contabili di seguito indicati:
- I'economo comunale;
- gli agenti contabili interni incaricati alla rissne;
- gli agenti contabili a materia per la gestione ldeni mobili e dei magazzini nominati ai
sensi dell’articolo 131;
- il consegnatario delle azioni;
- tutti coloro che si ingeriscono nelle funzioni ditrite ai suddetti soggetti.

3. Il conto della gestione e reso allEnte entro taegibrni dalla chiusura dell'esercizio, secondo i
modelli ufficiali approvati con il regolamento pisto dall’articolo 160 del Testo Unico,
allegando la seguente documentazione:

- il provvedimento di legittimazione del contabiléaadestione;

- la lista per tipologia di beni;

- copia degli inventari tenuti dagli agenti contgbili

- la documentazione giustificativa della gestione;

- i verbali di passaggio della gestione;

- le verifiche, i discarichi amministrativi e per adlamento, le variazioni e simili;
- eventuali altri documenti richiesti dalla Corte denti.

4. Ove in un anno piu titolari si siano succeduti mufficio, ciascuno di essi deve presentare il
conto relativo al periodo della propria gestione.pgero a causa di congedo, permesso, malattia
od altra causa la funzione viene affidata ad urtitsts, la gestione del titolare non si
interrompe e l'agente deve comprendere nel su@ gindiziale anche la gestione ricadente nel
periodo di tempo durante il quale é stato sostituit

5. Nel caso in cui il conto giudiziale non sia stategentato entro il termine di cui al comma 3 si
dovra procedere alla compilazione d'ufficio da @aktl Direttore d'Area competente. L'agente

sara quindi invitato a riconoscerlo e sottoscriverhtro un termine stabilito. In caso di mancata
risposta il conto sara considerato accettato.

Articolo 84 - Conto del consegnatario di azioni
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1.

Il consegnatario delle azioni societarie possedattEnte € il soggetto che rappresenta I'Ente
nell'organo di gestione societaria. Qualora nondsfarsamente disposto, esso si identifica con
il Sindaco in qualita di legale rappresentante’@pte.

Il consegnatario di azioni puo depositare in custaditoli presso il tesoriere ovvero presso la
societa che ha emesso il titolo, che lo detienedpbito di vigilanza. Si applicano le procedure
per i prelievi e le restituzioni previste all’aio 147.

Il consegnatario delle azioni in osservanza alkpasizioni di cui all'art. 93, comma 2, del
Testo Unico, ha I'obbligo di rendere il conto defleopria gestione per dare dimostrazione e
giustificazione del proprio operato ed e soggetmgiurisdizione della Corte dei Conti.

Articolo 85 - Conto degli agenti contabili esterni

1.

| soggetti esterni operanti in regime di conveneiondi concessione, preposti alla riscossione
delle entrate tributarie e patrimoniali sulla bakeruoli o elenchi di carico predisposti e
approvati dai competenti organi dell’Ente, assumiangualifica di agenti contabili. Essi hanno
I'obbligo di rendere il conto della propria gestoper dare dimostrazione e giustificazione del
proprio operato e sono soggetti alla giurisdizidetta Corte dei Conti.

Gli agenti contabili esterni, entro trenta giormilld chiusura dell'esercizio, rendono il conto
della propria gestione all’Ente locale utilizzandomodello n. 21 approvato con il DPR
194/1996 idoneo a dimostrare il carico all'inizielltesercizio, le riscossioni intervenute ed i
versamenti eseguiti nelle casse dell’Ente, i disbaed il carico alla fine dell’esercizio, nonché
ogni altra documentazione utile allo scopo.

Articolo 86 - Resa del conto della gestione

1.

La resa del conto della gestione del tesorieregh dgenti contabili inizia con le operazioni
preliminari di parificazione, attraverso le quakngono effettuati i riscontri e le verifiche
necessarie ad allineare le risultanze contabilifge con le risultanze dei conti.

In particolare tali operazioni consistono:

- nella emissione di ordinativi di incasso e dei nahdli pagamento a
copertura delle operazioni di cassa effettuateremt@mente dal tesoriere;

- nella commutazione di mandati di pagamento interaene parzialmente non
estinti alla data del 31 dicembre in assegni pokiehlizzati o con altri mezzi equipollenti
offerti dal sistema bancario o postale;

- nell’annullamento di ordinativi di incasso non osesi alla data del 31
dicembre;

- nella rilevazione della restituzione dell'anticip@aze ricevuta dall’economo;

- nella effettuazione di tutte le altre rilevaziomilte a riportare la concordanza
tra le scritture della contabilita finanziaria egtiénventari e i conti degli agenti contabili.

Le operazioni preliminari di parificazione devononcludersi entro il 30 gennaio e si

concretizzano nella resa del conto da parte detitgs e degli altri agenti contabili secondo le
modalita previste dall’articolo 233 del Testo Unico
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Articolo 87 - Parificazione dei conti della gestioa

1. A seguito dellavvenuta presentazione dei contiR#ésponsabile del Servizio Finanziario
provvede alla loro parificazione, consistente neéldfica della regolarita della gestione svolta
dall'agente e della concordanza delle risultanzecdsti con le risultanze contabili dell’'ente.
La parificazione dei conti avviene anche mediargeontro con le verifiche effettuate ai sensi
dell'articolo 223 del TUEL e con le scritture dirtabilita finanziaria e gli inventari dell’ente.

2. Nel caso in cui vengano riscontrate carenze o otegija nella gestione, il Responsabile del
Servizio Finanziario invia formale contestazionaddebito, assegnando il termine di 15 giorni
per la formulazione di controdeduzioni o l'integae della documentazione da parte del
tesoriere e degli agenti contabili.

3. Mediante apposita determinazione di parificaziom®esponsabile del Servizio Finanziario:

- da atto delle operazioni di verifica svolte;

- attesta, mediante apposizione del visto, la corzsa ovvero la mancata concordanza del
conto della gestione del tesoriere e degli ageamtiabili con le scritture contabili dell’ente;

- in caso di mancata concordanza del conto dellaogeston le scritture contabili dell’ente,
espone analiticamente e motiva le cause che I'hdeterminata;

- dispone la trasmissione al Consiglio Comunale dmiticdella gestione proponendone
'approvazione unitamente al rendiconto della g@esi ovvero, in caso di mancata
concordanza, la non approvazione e I'adozione aeivedimenti conseguenti.

4. La parificazione si conclude con la sottoscriziatea conti da parte del Responsabile del
Servizio Finanziario.

Articolo 88 - Rendiconto contributi straordinari

1. La presentazione dei rendiconti relativi ai conttitstraordinari, da rendersi inderogabilmente
entro il 28 febbraio di ogni anno, é attuata secdadseguente procedura:

- i Direttori d’Area Responsabili dei servizi, enit@1 gennaio di ciascun anno, trasmettono
al Responsabile del Servizio Finanziario i rendicdei contributi straordinari assegnati nel
precedente esercizio corredati da una relazionelebementi i risultati raggiunti in termini
di efficacia ed efficienza dell'intervento;

- il Segretario comunale e il Responsabile del Serviznanziario inviano i rendiconti dei
contributi alle Amministrazioni Pubbliche competesttro il 28 febbraio di ogni anno.

2. In relazione alla sanzione disposta dall’articol®,1comma 3, del TUEL, i termini previsti al
comma 1 sono perentori.

Articolo 89 - Relazioni finali di gestione dei respnsabili dei servizi

1. | Direttori d’Area Responsabili dei servizi redigoentro il 28 febbraio la relazione finale

sulllandamento della gestione e sul grado di raggmento degli obiettivi assegnati, indicando
le motivazioni degli eventuali scostamenti.
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La relazione in particolare:

- espone gli obiettivi programmati;

- analizza eventuali scostamenti tra risultati e tipie programmati, motivando gli
scostamenti;

- illustra le eventuali azioni correttive poste is@® per raggiungere i risultati attesi;

- espone le innovazioni apportate nei processi dirtae dei servizi erogati o realizzati;

- contiene ogni altro elemento di giudizio in ordimecomportamenti tenuti per consentire
allAmministrazione il raggiungimento dei risultggrogrammati.

Le relazioni finali di gestione sono utilizzate ldaGiunta per la relazione sulla gestione e dalla
struttura preposta al controllo di gestione p@ferti conclusivi dello stesso.

Articolo 90 - Riaccertamento ordinario dei residuiattivi e passivi

1.

L'operazione di riaccertamento dei residui attiypassivi da iscrivere nel conto del bilancio e
tesa alla verifica del permanere dei requisiti essd dell’accertamento delle entrate e
dell'impegno delle spese e della corretta imputaaia bilancio in funzione della esigibilita
delle obbligazioni giuridiche sottostanti.

Spetta a ciascun Direttore d’Area Responsabile seelizio, per le entrate e le spese di
rispettiva competenza assegnate con il PEG, laficeerin ordine ai requisiti per il
mantenimento dei residui attivi e passivi nel cagbbilancio.

A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziattasmette ai Direttori d’Area Responsabili
dei servizi, entro il 31 gennaio, I'elenco deglcatamenti di entrata ancora da riscuotere e
degli impegni di spesa ancora da pagare derivaiia destione di competenza e dalla gestione
dei residui.

| Direttori d’Area Responsabili dei servizi, entio28 febbraio, controllano gli elenchi e
verificano le ragioni del mantenimento, in tuttanoparte, nel conto del bilancio, dei residui
attivi e passivi, sulla base di idonei titoli gigi e degli atti che individuano I'Ente locale
qguale creditore o debitore delle relative somme.té&imine della verifica i Responsabili
indicheranno, attraverso apposita determinazione:

- I residui attivi confermati per un importo uguateaggiore o inferiore a quello previsto;

- iresidui attivi da eliminare per inesigibilita, lohia esigibilita o insussistenza, indicando
le motivazioni;

- 1 residui attivi da reimputare in quanto corrispentl ad obbligazioni non scadute al 31
dicembre dell’esercizio, con indicazione dell’esarcdi scadenza;

- I residui passivi mantenuti per un importo ugualaferiore a quello previsto, in quanto
esigibili entro il termine dell’'esercizio e liquibiii, essendo le relative fatture pervenute
entro il 28 febbraio successivo;

- iresidui passivi da eliminare, indicando le magioni;

- 1 residui passivi da reimputare in quanto corrisgenti ad obbligazioni non scadute al
31 dicembre dell’'esercizio, con indicazione deleszio di scadenza.

Sulla base della verifica effettuata da ciascunpBesabile il Servizio Finanziario predispone
la delibera di Giunta comunale relativa al riacaerento ordinario dei residui e la connessa
variazione di bilancio, corredata del parere degamo di revisione che deve essere reso entro 5
giorni dall’invio di tutta la documentazione.
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6. E vietato il mantenimento nel conto del bilancio @sidui attivi e passivi che non possiedono

gli elementi costitutivi dell’accertamento e defijpegno. E’ altresi vietato il mantenimento di
impegni ed accertamenti per i quali, nel relatigereizio, I'obbligazione non sia esigibile.

Per le obbligazioni passive esigibili al terminel'dsercizio e non liquidabili entro il 28
febbraio il mantenimento a residuo pud essere dispa condizione che il responsabile della
spesa dichiari sotto la propria responsabiigdutabile ad ogni fine di legge, che la spesa e
liquidabile in quanto la prestazione é stata reda fornitura € stata effettuata nell’anno di
riferimento.

E’ fatto divieto di incassare o liquidare e pagareesiduo somme per le quali nel medesimo
esercizio non sia venuta a scadere la relativaigdstibne giuridica. Al solo fine di consentire

una corretta reimputazione all’esercizio in coioobbligazioni da incassare o pagare
necessariamente prima del riaccertamento ordinaigossibile, con provvedimento del

Responsabile del Servizio Finanziario, previa agigigine del parere dell’organo di revisione,

effettuare un riaccertamento parziale di tali resida relativa richiesta deve pervenire al

Responsabile Finanziario almeno 10 giorni primscidenza fissata per il pagamento.

Articolo 91 - Relazione sulla gestione

1.

Il rendiconto della gestione é corredato di unazieine sulla gestione, predisposta sulla base di
guanto previsto dall’articolo 11, comma 6, del DsLg. 118/2011.

Articolo 92 - Approvazione del rendiconto. Pubblicia

1.

La proposta di deliberazione consiliare sul rendicp lo schema di rendiconto e tutti gli
allegati vengono presentati all’organo di revisi@eenomico-finanziaria entro il 20 marzo, per
la predisposizione della relazione entro i suceeg§i giorni.

La proposta di deliberazione consiliare sul renatioplo schema di rendiconto i relativi allegati
e la relazione dell'organo di revisione vengono sneasdisposizione dei Consiglieri comunali
mediante trasmissione tramite posta elettronicificata entro il 10 aprile.

Il rendiconto e deliberato dal Consiglio comunatere il 30 aprile successivo alla chiusura
dell'esercizio finanziario cui si riferisce, tenutmotivatamente conto della relazione
dell’organo di revisione.

Qualora il Consiglio apporti modifiche al conto dekoriere e degli altri agenti contabili o

individui responsabilitd degli amministratori, neeve data immediata notizia agli stessi, con
invito a prendere cognizione delle motivazioni cediconto approvato e di tutti i documenti

allegati. Entro 15 giorni successivi alla comunioag, il tesoriere e gli amministratori possono
presentare per iscritto le loro controdeduzioni.

La deliberazione di approvazione del rendicontoubbficata all’albo pretorio per 15 giorni
consecutivi.
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6. Nel termine di otto giorni dall'ultimo di pubbliceane dell’atto deliberativo relativo al

rendiconto, il tesoriere, gli altri agenti contabigli amministratori, nonché ogni cittadino
possono presentare per iscritto al servizio firmmzile proprie deduzioni, istanze, osservazioni
o reclami.

Il rendiconto di gestione e relativi allegati somesi accessibili ai cittadini mediante
pubblicazione sul sito internet dell’'ente Wmministrazione trasparente, sezioneBilanci,
sottosezion®ilancio consuntivo, secondo quanto previsto dal DPCM 29 aprile 2016.

L'Ente predispone altresi il rendiconto semplifecater il cittadino di cui all’articolo 11 del
D.Lgs. n. 118/2011.

Articolo 93 - Trasmissione alla Corte dei Conti

1.

Entro 60 giorni dallapprovazione del rendicontdlaleyestione il Responsabile del Servizio
Finanziario cura la trasmissione dei conti degéragcontabili interni alla competente sezione
giurisdizionale regionale della Corte dei contisansi dell’articolo 233 del Testo Unico.

Entro il termine e secondo le modalita stabilitdladanormativa vigente per tempo, il
Responsabile del Servizio Finanziario trasmetta s¢izione enti locali della Corte dei conti i
dati relativi al rendiconto e tutte le informazi@ud esso connesse.

Articolo 94 — Il controllo di gestione — Rinvio.

1. Il controllo di gestione € un sistema attravensioviene verificata I'efficacia, I'efficienza e
'economicita dell'azione amministrativa, al fineattimizzare il rapporto fra obiettivi ed azioni
realizzate, nonché fra risorse impiegate e risultat

2. Lorganizzazione, i compiti ed il funzionamento dehtrollo di gestione sono disciplinate dallo
specifico e separato regolamento sui controllirmtadottato ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del
decreto legge 10 ottobre 2012, n. 174, converatoraodificazioni dalla legge n. 213/2012, in
attuazione dell’articolo 147 del TUEL.

Articolo 95 - Individuazione perimetro di consolidamento

1. Annualmente, in occasione della predisposizionebdlahcio di previsione, 'Ente provvede

con deliberazione della Giunta comunale ad indiatdugli enti, le aziende e le societa che, ai
sensi del principio contabile applicato all. 4/4 @lLgs. n. 118/2011 saranno inseriti nel
bilancio consolidato. Detto elenco e inserito anciella nota integrativa al bilancio.

La delibera di cui al comma 1 e trasmessa tempestnte dal Responsabile del Servizio
Finanziario ai soggetti interessati, al fine di semtire a tutti i componenti del gruppo di
conoscere con esattezza 'area del consolidamentedesporre le informazioni richieste.

Articolo 96 - Redazione e approvazione del bilanciconsolidato
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1. Entro il 30 giugno di ciascun anno i soggetti induati ai sensi del precedente articolo 116

trasmettono la documentazione necessaria allaicedadel bilancio consolidato, costituita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdneel gruppo che sono, a
loro volta, capigruppo di imprese o di amministoazipubbliche),

- il bilancio di esercizio da parte dei componenti geippo che adottano la
contabilita economico-patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell’'esercizio da parée domponenti del gruppo che
adottano la contabilita finanziaria affiancata dabntabilita economico-patrimoniale,

- I partitari contabili delle operazioni intercorsaitvari componenti del gruppo
ivi comreso I'Ente capogruppo.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base defitormazioni ricevute di cui al comma
precedente il Responsabile del servizio finanzipramvvede ad elaborare o schema di bilancio
consolidato, secondo le modalita indicate nel Mpinccontabile applicato concernente il
bilancio consolidato all. 4/4 al Dd.Lgs. n. 118/201

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schelineendiconto sono sottoposti allesame
dell’'organo di revisione che ha a disposizione RO per redigere la relazione di cui all’art.
239, comma 1 lett. d-bis), del Testo Unico.

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato tti gli allegati previsti dalla legge e la
relativa proposta di approvazione sono messi aodigpne dell’organo consiliare mediante
trasmissione tramite posta elettronica certificegati giorni prima del termine di approvazione
per consentire ai componenti di esaminare la ptaptela Giunta.

5. Il rendiconto €& deliberato dall’organo consiliarell@Ente entro il 30 settembre, tenuto
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.

Articolo 97 - Relazione sulla gestione consolidata

1. Sulla base delle note integrative e delle relazatieigate ai bilanci degli organismi strumentali,
aziende, societa controllate e partecipate cheegipeno al bilancio consolidato dell’Ente, e
delle operazioni di rettifica effettuate, il Respahile del servizio finanziario, predispone ai
sensi dall’articolo 11-bis del D.Lgs. n. 118/20IHLrelazione sulla gestione consolidata.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatodiditancio consolidato e comprende la nota
integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitwaicomplessiva degli enti ed organismi
inclusi nel consolidamento e sul’andamento debatigne nel suo insieme e nei vari settori
con particolare riguardo agli elementi economiatakto e di ricavo e agli investimenti.

4. La nota integrativa contiene gli elementi prevddl punto 5 del principio contabile applicato
all. 4/4 al D.Lgs. n. 118/2011.

TITOLO VI — PATRIMONIO E INVENTARI

Sezione n. 1 — Patrimonio
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Articolo 98 — Classificazione del patrimonio

1. Il patrimonio dell’ente & costituito dal compless$s beni e dei rapporti giuridici, attivi e passivi
suscettibili di valutazione economica. Esso desersgestito in conformita alla legge, allo Statuto
e alle disposizioni del presente regolamento.

2. In relazione alla condizione giuridica cui appageno, i beni si distinguono in:
a) beni demaniali;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili.

3. Sono beni demaniali quelli che appartengono alfemstrazione a titolo pubblicistico come
indicati negli artt. 822 e 824 del Codice civilda altre leggi speciali.

4. Sono beni patrimoniali indisponibili quelli desiin allo svolgimento dei fini istituzionali
dell’ente come specificati al secondo e terzo cordedbart. 826 del Codice Civile, nonché i beni
di interesse storico, artistico, scientifico, telagaco, archivistico, bibliografico, naturalistic® di
valore culturale che devono essere tutelati, vadati e recuperati.

5. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinatprodurre reddito costituito da frutti naturali
civili e comunque tutti i beni non compresi tra bBjugopra descritti, soggetti alle norme di diritto
comune.

6. Il passaggio dei beni immobili da una categorifaltda € disposto con provvedimento
deliberativo della Giunta.

7. 1 valori dei beni avuti e dati in deposito sonkevati separatamente contrapponendo ai valori
attivi equivalenti valori passivi.

Articolo 99 — Gestione del patrimonio

1. La gestione patrimoniale dell'ente e uniformatarited di conservazione e valorizzazione del
patrimonio e del demanio e si svolge in conforraitaeguenti indirizzi operativi:

1. destinare il bene ad usi strumentali per il raggiorento dei fini istituzionali;

2. conseguire la massima redditivita dei beni patriimodisponibili;

3. garantire la vigilanza sui beni;

4. garantire la conservazione del valore economicob@si e della loro consistenza fisica
mediante le manutenzioni;

5. assumere le iniziative necessarie per la tutelbelai dell’ente;

6. osservare le regole del procedimento e dell’evidepabblica nell’attivita negoziale che
riguarda il patrimonio.

Articolo 100 - Valutazione del patrimonio
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1. La valutazione dei beni é funzionale alla conogaatel patrimonio complessivo dell’ente e deve
consentire la rilevazione dei singoli elementi &t della loro acquisizione, nonché il costante
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.

2. La determinazione dei valori patrimoniali compoldarilevazione di tutte le operazioni che,
durante I'esercizio, determinano variazioni nelllaontare e nella tipologia dei beni dell’ente, sia
per effetto di transazioni monetarie e non monetelie per effetto di qualsiasi altra causa.

3. Per la valutazione del patrimonio si applicataiieci indicati nel principio contabile applicato
all. 4/3 al d.Lgs. n. 118/2011.

Sezione n. 2 — Inventari
Articolo 101 - Inventari

1. L'inventario e il documento di rilevazione, desaize e valutazione degli elementi patrimoniali
ad una certa data. Tutti i beni di qualsiasi naadra diritti di pertinenza del Comune devono esser
inventariati, fatta eccezione per quelli di cusatcessivo articolo 150.

2. Gli inventari tenuti dall’ente sono composti da:
« inventario dei beni immobili di uso pubblico pettura (mod. A);
« inventario dei beni immobili di uso pubblico peistirazione (mod. B);
« inventario dei beni immobili patrimoniali (mod. C);
« inventario dei beni mobili di uso pubblico (mod.;D)
- inventario dei beni mobili patrimoniali (mod. E);
« inventario dei crediti (mod. F);
- inventario dei debiti e delle altre passivita (mGq,
- inventario di tutti i titoli e atti che si riferismo al patrimonio comunale e alla sua
amministrazione (mod. H);
«  prospetto riassuntivo degli inventari (mod. I)
« inventario delle cose di terzi avute in depositodmL).

3. | reqistri degli inventari, prima dell'uso, devoessere numerati progressivamente e vidimati da
parte del segretario comunale. Della consegnaeatgstri dovra essere presa nota nel registro di
carico e di scarico dei bollettari e dei registrinventario generale (mod. 1) & sottoscritto dal
Sindaco, dal segretario comunale e dal responsadlilservizio finanziario e costituisce allegato al
rendiconto.

4. Gli inventari sono aggiornati annualmente e chiaisitermine di ogni esercizio finanziario
secondo le procedure previste all’articolo 148.

5. Ove cio sia consentito, gli inventari sono tenugdiante procedure informatiche in modo da
poter essere consultati ovvero stampati per raggmenti determinati in funzione delle categorie,
della dislocazione, del consegnatario ovvero di ajro elemento ivi rilevato.

Articolo 102 - Inventari dei beni immobili

1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenziare:
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Vi.
Vii.
viii.

Xi.
Xii.

Xiii.

il numero identificativo del bene;

la data di acquisizione o di inizio di utilizzo;

la denominazione, l'ubicazione e la descrizione;
la condizione giuridica e il titolo di possesso;

i riferimenti catastali (estremi, consistenza, rend reddito) e la destinazione urbana e/o

edilizia;

lo stato di conservazione;

i vincoli e le tutele;

le servitu, i pesi e gli oneri da cui sono gravati;

il valore contabile o di stima e il relativo crikeidi valutazione;
I'eventuale reddito;

I'utilizzo ed il servizio di assegnazione;

il consegnatario ed il sub-consegnatario;

eventuali atti di disposizione o di modifica dehke

Articolo 103 - Inventari dei beni mobili

1. GI| inventari dei beni mobili devono evidenziare:

iv.
V.
Vi.

Vii.
viii.

iX.

2. In ogni stanza o locale dovra essere esposta Unalaacontenente I'elenco dei beni mobili
presenti, il numero di inventario, la descrizior loene ed il consegnatario e sub-consegnatario cui
sono affidati. La tabella consente ai consegnbésercizio della vigilanza sui beni ad essi affida

il numero identificativo del bene;

la data di acquisizione;

la denominazione, la descrizione e la categorapgdartenenza del bene;
la qualita o il numero degli oggetti;

la dislocazione, il servizio di assegnazione edi@uale centro di costo;
la condizione giuridica e il titolo di possesso;

lo stato di conservazione;

il valore contabile o di stima e il relativo criteidi valutazione;

il consegnatario ed il sub-consegnatario del bene;

Articolo 104 - Inventari dei debiti e dei crediti

1. Gli inventari dei debiti e dei crediti devono evidéare:

i.
ii.
iii.
iv.
V.
Vi.
Vi,
viii.
iX.

2. Per ciascun debito e credito l'inventario deveesitindicare I'imputazione al conto del bilancio

il numero identificativo;

il soggetto;

'oggetto e la natura;

il titolo giuridico;

'importo;

la scadenza,;

modalita di estinzione;

eventuali garanzie;

I'esigibilita e I'esistenza di procedure esecuiiveorso.

ed al conto del patrimonio.



Articolo 105 - Crediti di dubbia esigibilita e credti inesigibili

1. Sono crediti di dubbia esigibilita i crediti peiquali sussistono fondati elementi che facciano
supporre un difficile realizzo degli stessi.

2. Sono crediti inesigibili i crediti per i quali seuficano contestualmente le seguenti circostanze:
a) incapacita di riscuotere;
b) mancata decadenza dei termini di prescrizione.

3. | crediti di dubbia esigibilita devono essere ataterintegralmente e mantenuti nel conto del
bilancio nel rispetto di quanto previsto dal prpioi contabile applicato della contabilita finanmar
all. 4/2 al d.Lgs. n. 118/2011. Tali crediti danangine all’accantonamento al Fondo crediti di
dubbia esigibilita quantificato secondo i criterilicati nel citato principio contabile ovvero sedon
un criterio analitico-puntuale debitamente motivato

4. | crediti inesigibili devono essere stralciati dahto del bilancio e conservati in apposita voeke d
conto del patrimonio, sino al compimento dei teindn prescrizione, portando in detrazione il
fondo svalutazione crediti.

5. Linesigibilita o la dubbia esigibilita dei creditiiene accertata dal responsabile del servizio
competente in sede di riaccertamento dei residivi.aEssa viene messa in evidenza in apposito
prospetto informativo allegato al rendiconto, alefidi consentire I'espletamento dei controlli in
relazione alle cause ed alle eventuali respongabili

Articolo 106 - Tenuta ed aggiornamento degli inveratri

1. Sono preposti alla formazione, alla tenuta ed aggimento degli inventari:
« SERVIZIO PATRIMONIO: per i beni immobili, censiyvielli ed enfiteusi;
«  SERVIZIO ECONOMATO: per i beni mobili;
« SERVIZIO FINANZIARIO: per i debiti, crediti, titole altri valori mobiliari.

2. Laggiornamento degli inventari riguardanti i beémimobili e effettuato dal servizio patrimonio.
A tal fine tutti i servizi che, nelllambito dellagpria attivita, seguono procedimenti aventi rifies
rilevanza sul patrimonio immobiliare devono comaniic al servizio patrimonio ai fini
dell’'annotazione delle relative variazioni invermd#ir Devono in particolare essere comunicate:

= gli acquisti e le alienazioni immobiliari;

= le sdemanializzazioni dei beni;

= la destinazione o la sottrazione di un bene adsorpubblico;

= ogni altro atto o provvedimento che incide sul jpadnio immobiliare.

3. Laggiornamento degli inventari riguardanti i benbbili e effettuato dal servizio economato
sulla base dei buoni di carico e scarico emessit@tte le variazioni intervenute nella dislocazon

e consegna dei beni mobili. A tale fine i consegnaoltre a trasmettere la documentazione prevista
negli articoli seguenti, compilano entro il 31 gaindi ogni anno un prospetto riassuntivo delle
variazioni intervenute ai fini del riscontro conderitture contabili.

4. ’aggiornamento degli inventari riguardanti i criedi debiti, i titoli e gli altri valori mobiliarié
effettuato dal servizio finanziario. A tal fine tiut servizi che, nellambito della propria attiait
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seguono procedimenti che comportano variaziontitai e valori dell’ente o dei terzi ovvero che
determinano variazioni nei debiti e nei crediti ndasumibili dalle scritture contabili, devono
comunicarli al servizio finanziario ai fini dell'antazione delle relative variazioni inventariali.

5. | servizi competenti provvedono annualmente, dmeoentro il 28 febbraio, all’aggiornamento
degli inventari alla data del 31 dicembre dell’esgo precedente. Le risultanze degli inventari
sono trasmesse al servizio finanziario per il viditgiscontro con le scritture contabili. Mediante
un’apposita determinazione avente carattere ri¢ogaiil responsabile del servizio finanziario:
a) da atto dell’aggiornamento dell'inventario e dedcontro con le scritture contabili e con |l
conto del patrimonio;
b) ne propone I'approvazione al Consiglio Comunalemo con I'approvazione del rendiconto
della gestione.

6. | nuovi inventari, che comprenderanno tutte le ltéswe del patrimonio al 31 dicembre
dell’'esercizio, sono redatti in un originale e dwpie, munite del visto di riscontro con le scrigtu
contabili, di cui:

a) l'originale viene conservato dal servizio prepaaia tenuta dell'inventario,

b) una copia € conservata dal servizio finanziario;

c) una copia e conservata dai consegnatari dei beni.

Sezione n. 3 — Beni mobili
Articolo 107 - Classificazione dei beni mobili

1. In relazione alla natura ed alla tipologia, i bexabili si distinguono nelle seguenti categorie:
= macchinari;
= impianti e attrezzature in genere;
= attrezzature informatiche e sistemi informaticietteonici;
= automezzi e mezzi di trasporto in genere;
= mobili, arredi e macchine d’ufficio;
= hardware e software;
= equipaggiamento e vestiario;
= materiale bibliografico e altre universalita di hen
= strumenti musicali.

2. Per specifiche esigenze, possono essere individo#teategorie di beni.

Articolo 108 - Beni mobili non inventariabili

1. Non sono di norma inventariabili, in ragione delktura di beni di facile consumo o del modico
valore, i beni mobili aventi un costo unitario inége a € 500,00 IVA compresa, fatta eccezione per
guelli appartenenti alle universalita di beni.

2. Non sono altresi inventariabili gli impianti e g@rredi fissi e inamovibili che costituiscono
pertinenze degli immobili in cui si trovano.
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3. | beni mobili non inventariabili si considerano@rdmente ammortizzati nell’esercizio in cui
sono acquisiti. Essi sono trascritti, a cura detiitomo comunale, in un registro dei beni durevioli d
valore non superiore a € 500,00.

Articolo 109 - Universalita di beni mobili

1. | beni mobili della stessa specie e natura, di retmdevalore economico ed aventi una
destinazione unitaria possono essere inventaoaieauniversalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalita diibranobili gli elementi degli arredi d’ufficio, di
scuola, ecc., anche di valore superiore a € 500;0B8, costituiscono un complesso unitario e
funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registratenan unico numero di inventario e rilevate

globalmente per servizio o centro di costo. Ai sihglementi che la compongono sara attribuito un
numero d’ordine identificativo sottostante con elativo valore, al fine di consentire discarichi

parziali in caso di danneggiamento o deterioramento

4. In relazione a tali beni I'inventario rileva:

a) il numero identificativo;

b) la data di acquisizione;

c) la condizione giuridica;

d) la denominazione e 'ubicazione;

e) la quantita,;

f) la destinazione;

g) il valore contabile o di stima ed il relativo crite di valutazione e tutte le successive

variazioni;

i. la percentuale e le quote di ammortamento.

Articolo 110 - Materiali di consumo o di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei mdiaidacile consumo e di scorta possono essere
istituiti uno o piu magazzini posti sotto la direae dell’economo.

2. La gestione dei magazzini pu0 essere affidata am arpiu magazzinieri sulla base delle
disposizioni previste nel vigente regolamento pselivizio di economato.

Articolo 111 - Consegnatari e sub-consegnatari deieni. Qualifica

1. 1 beni mobili dell’ente sono affidati ai consegmatehe li ricevono in consegna. Per i beni
dislocati in sedi o unita operative staccate, possessere incaricati dei sub-consegnatari che

operano alle dipendenze dell'agente principale.

2. In relazione ai compiti ad essi affidati, i consagmi dei beni assumono la qualifica di agenti
contabili o agenti amministrativi.
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3. Assumono la qualifica di agente contabile i conséam per debito di custodia a cui vengono
affidati i compiti previsti all’articolo 154, lette a) e b). Essi rendono il conto giudiziale della
gestione e sono sottoposti alla giurisdizione débiate dei conti.

4. Assumono la qualifica di agente amministrativo heegnatari per debito di vigilanza, a cui
vengono affidati i compiti previsti all’articolo #5lettere c), d), e), f) e g). Essi sono tenud edsa
del conto amministrativo per dimostrare la consigéee la movimentazione dei beni ad essi
affidati.

Articolo 112 - Compiti, divieti ed obblighi dei corsegnatari

1. Ai consegnatari possono essere affidati, ancheigotagnente:

a) la custodia, la conservazione e la gestione dej ben

b) la gestione dei magazzini in cui sono ricoveratieni per essere concessi in uso agli
utilizzatori finali o per essere distribuiti adrakkoggetti responsabili, nonché la distribuzione
degli oggetti di cancelleria, di stampati e di@ltnateriale di facile consumo;

c) la cura del livello delle scorte operative necdssad assicurare il regolare funzionamento
degli uffici, delle apparecchiature informatichdedle altre macchine in dotazione agli uffici;

d) la manutenzione dei mobili e degli arredi di ufficla conservazione delle collezioni e delle
raccolte di leggi, regolamenti, pubblicazioni, ecc.

e) la vigilanza sui beni affidati nonché sul loro réage e corretto utilizzo;

f) la vigilanza, le verifiche ed il riscontro sul rége adempimento delle prestazioni e delle
prescrizioni contenuti nei contratti stipulati daite per I'affidamento delle forniture dei beni
e servizi.

2. E fatto divieto ai consegnatari ed ai sub-consegndi delegare, in tutto o in parte, le proprie
funzioni ad altri soggetti, rimanendo ferma, in bgaso, la personale responsabilita dei medesimi e
dei loro sostituti.

3. Relativamente ai beni mobili loro affidati, i cogsatari hanno I'obbligo di tenere le seguenti
scritture contabili:

a) buoni di carico e scarico;

b) verbali di variazione;

c) giornale di entrata e di uscita;

d) inventari;

e) prospetto delle variazioni;

f) tabella dei beni mobili.

4. | sub-consegnatari rispondono della consistenzella donservazione dei beni ad essi affidati e
hanno l'obbligo di comunicare al consegnatario kriazioni intervenute durante I'esercizio,
compilando apposito prospetto informativo.

Articolo 113 - Individuazione dei consegnatari agetncontabili

1. In relazione alle specifiche caratteristiche e ntit@larganizzative dell’ente nonché sulla base di

guanto disposto dal vigente regolamento generatgi déffici e dei servizi, vengono nominati
consegnatari dei beni con la qualifica di agenteatuile:
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« ciascun responsabile del servizio, relativamentbeai mobili assegnati in via esclusiva al
servizio cui e preposto;

« l'economo comunale e/o magazzinieri, relativameaitéoeni mobili conservati in appositi
magazzini in attesa di essere consegnati per tussono destinati, per i materiali di facile
consumo e di scorta;

« I'economo comunale: per gli automezzi nonché peiritbeni mobili utilizzati da piu servizi.

2. Ulteriori agenti contabili possono essere indiviilira relazione a specifiche articolazioni della
struttura organizzativa dell’ente, al fine di gdnanuna corretta gestione dei beni mobili ed il
regolare espletamento delle funzioni.

Articolo 114 - Nomina dei consegnatari

1. Lincarico di consegnatario con qualifica di agentatabile & conferito a tempo indeterminato
con deliberazione della giunta comunale, sulla ligda dotazione organica vigente. Con lo stesso
provvedimento di nomina si provvede:
1) ad individuare, in relazione alle funzioni svoltd al servizio di appartenenza, i compiti
specifici del consegnatario;
2) ad attribuire la qualifica di agente contabile;
3) ad incaricare gli eventuali sub-consegnatari dei;be
4) a designare uno o piu impiegati incaricati della swstituzione in caso di assenza o di
impedimento temporaneo del consegnatario.
2. Lincarico di consegnatario con qualifica di agerdenministrativo & conferito a tempo
indeterminato con determinazione del responsalileservizio competente, in relazione ai compiti
ed alle esigenze organizzative del servizio, & fingarantire una corretta gestione e vigilanza su
beni assegnati.

3. | provvedimenti di nomina dei consegnatari, dei-sabsegnatari e dei sostituti sono notificati ai
soggetti interessati e trasmessi al responsablilsetteizio finanziario ed al’economo comunale. Il
provvedimento di nomina del consegnatario che aedamualifica di agente contabile e trasmesso
anche alla competente sezione giurisdizionale nedgodella Corte dei conti.

Articolo 115 - Responsabilita

1. | consegnatari dei beni mobili sono direttamentpeesonalmente responsabili degli oggetti
ricevuti a seguito di regolare verbale di consegelgtivamente al periodo in cui sono stati in
carica, secondo le regole generali in materiaghoasabilita amministrativa e contabile.

2. | consegnatari non possono estrarre né introdwir&unghi di custodia o di deposito alcun bene
se I'operazione non &€ accompagnata da regolarendmtazione amministrativa e fiscale.

3. | consegnatari sono esenti da responsabilita coestiga mancanze o danni che si riscontrino o
si verifichino nei beni mobili dopo che essi ne iabb avuto regolare discarico o effettuato la
regolare consegna o la distribuzione sulla scartlcumenti perfezionati.

Articolo 116 - Acquisizione e carico dei beni mohil
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1. La spesa relativa ai beni mobili da inventariardi@orma, imputata al titolo 1l della spesa, salvo
diverse disposizioni di legge. Gli atti con cui Medisposto I'acquisto dei beni mobili devono
indicare il responsabile del procedimento di adgigee e inventariazione ed il consegnatario del
bene.

2. Lassunzione in carico dei beni mobili nell'inventaavviene sulla base di apposito buono di
carico che dovra contenere:

a) il numero di inventario;

b) il servizio di assegnazione;

c) la dislocazione del bene;

d) la data di consegna del bene;

e) il titolo di possesso;

f) il consegnatario e I'eventuale sub-consegnatario;

g) la descrizione del bene ed il relativo valore;

h) I'eventuale riferimento a beni dell’ente gia invanti, per il quali 'acquisizione costituisce

un incremento di valore e/o una pertinenza;
i) lintervento o il capitolo di bilancio su cui viemmputata la spesa;
j) tutta la documentazione inerente il bene (certifidegaranzia, di collaudo, ecc.).

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. Il buono di carico deve essere emesso e sottasdattconsegnatario entro 5 giorni dall’avvenuta
consegna del bene o dall'effettuazione delle openazli collaudo. Il buono e redatto in triplice
copia di cui:

« una per il consegnatario, da conservare negldaittiicio;

« una viene trasmessa al servizio economato pescibmiro nelle scritture contabili;

« una viene allegata al provvedimento di liquidazide#a fattura.

5. Contestualmente all’emissione del buono di cariceré essere apposta la targhetta metallica o
adesiva sul bene riportante il numero d’inventattabuito.

6. Qualora l'organizzazione dell’ente lo consenta,enibmobili possono essere ricoverati in
magazzini in attesa di essere concessi in usaitligizatori finali ovvero distribuiti ad altri sagptti
responsabili. Si applicano, in quanto compatiltéidisposizioni previste nel vigente regolamento
per il servizio di economato.

Articolo 117 - Cambio di dislocazione dei beni

1. In caso di cambiamento di dislocazione di uno oh®ai, che comporti 0 meno il cambio del
consegnatario, viene emesso apposito verbale idiziane contenente:

1) Il numero di inventario;

2) la dislocazione, il servizio di provenienza e qoieli destinazione;

3) il consegnatario uscente e quello subentrante;

4) la data di passaggio del bene;

5) la descrizione del bene ed il relativo valore;

6) I'eventuale provvedimento in base al quale é steposta la variazione.

2. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.
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3. Il verbale di variazione, redatto in triplice copideve essere entro 5 giorni dal verificarsi
dell’'evento sottoscritto dai consegnatari e trasoesd servizio economato per il riscontro nelle
scritture contabili.

Articolo 118 - Cambio del consegnatario

1. In caso di cambiamento del consegnatario, il pagsatei beni avviene al momento del cambio
e sulla base della materiale ricognizione dei besistenti da effettuarsi alla presenza del
consegnatario uscente, del consegnatario subengatdll’economo comunale.

2. In situazioni particolari il passaggio puo avveniodn la clausola di riserva, senza previa
ricognizione materiale dei beni. La riserva viemeléa dal consegnatario subentrante una volta
effettuata la ricognizione dei beni, che deve aireeentro i 3 mesi successivi.

3. Delle operazioni di consegna viene redatto un Verbantenente la descrizione dei beni ed il
loro stato di conservazione. Nel verbale viene dwto dell’avvenuta ricognizione dei beni ed
evidenziati i beni mancanti o quelli in precariendzioni d’'uso.

Articolo 119 - Discarico dei beni mobili

1. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr pegsmissioni, furti, deterioramenti, fuori uso o
altri motivi non imputabili a responsabilita delnsggnatario & disposta con determinazione del
responsabile del servizio che ha in consegna ik bEel provvedimento viene indicato I'eventuale
obbligo di reintegrazione o risarcimento del daraa@arico del responsabile, nel caso in cui
vengano riscontrate omissioni, dolo o colpa grave.

2. Il discarico dei beni dall'inventario avviene subase di apposito buono di discarico che dovra
contenere:

« Il numero di inventario;

- il servizio di assegnazione;

- la dislocazione del bene;

+ la data di dismissione del bene;

« il titolo di possesso;

- il consegnatario e I'eventuale sub-consegnatafibeiee;

+ la descrizione del bene ed il relativo valore cbii¢a

- in caso di vendita, la risorsa o il capitolo diitio su cui viene imputata I'entrata;

i motivi del discarico e I'eventuale provvedimemtn cui € stata disposto.

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. Il buono di scarico deve essere emesso e sottosatdl consegnatario entro 5 giorni
dall'avvenuta dismissione del bene. Il buono e tteda triplice copia di cui:

1. una per il consegnatario, da conservare negldattiicio;

2. una viene trasmessa al servizio economato pescibmiro nelle scritture contabili;

3. una viene allegata alla fattura di vendita.
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Sezione n. 4 — Rinnovo degli inventari dei beni niob
Articolo 120 - Ricognizione dei beni mobili

1. Una volta ogni cinque anni deve essere eseguitaicognizione dei beni mobili al fine di:
1. verificare lo stato di conservazione;
2. accertare l'idoneita all'uso per cui sono destinati
3. rinnovare gli inventari, effettuando le opportueéifiche ed adeguamenti di valore.

2. Alla ricognizione dei beni mobili provvede una cormasione costituita da almeno tre persone tra
cui:

1. il consegnatario del bene;

2. I'economo, il responsabile del servizio finanziavid responsabile del servizio patrimonio;

3. il segretario comunale.

3. Le operazioni di ricognizione dovranno risultare aigposito verbale redatto in triplice copia e
sottoscritto da tutti i componenti, da cui risuttin

1. i beni esistenti in uso;

2. 1 beni mancanti;

3. i beni non piu utilizzabili o posti fuori uso peaucse tecniche.

4. 1l processo verbale dovra contenere un riepiloge ekidenzi il quadro di raccordo tra le
operazioni di aggiornamento degli inventari e latikge contabili. Sulla base di tale verbale sara
compilato il nuovo inventario.

5. In caso di concordanza tra la situazione di faitm@nizione) e la situazione di diritto (risultanz
contabili), il verbale verra chiuso. In caso coniradovranno essere effettuate le sistemazioni
contabili previste al successivo articolo.

6. In alternativa alla commissione di cui al precadesomma 2, le operazioni di ricognizione dei
beni mobili e di rinnovo degli inventari possonc&® affidate ad un soggetto incaricato esterno, il
guale assume i compiti e le funzioni assegnat@mente regolamento alla suddetta commissione.

Articolo 121 - Sistemazioni contabili

1. Nel caso in cui i beni elencati nel verbale di goizione non corrispondono con quelli risultanti
dagli inventari, si dovra procedere alle opportsistemazioni tenendo conto di:
a) beni rinvenuti e non registrati, da prendersi inamamediante emissione di buoni di carico;
b) errori materiali di registrazione;
c) beni risultanti mancanti, per i quali esiste regolautorizzazione allo scarico e mai eliminati
dall'inventario;
d) beni risultanti mancanti per i quali non esisteotate autorizzazione di discarico.

2. In caso di beni mancanti per i quali non esistelarg autorizzazione di discarico e per i beni

deteriorati o distrutti, la commissione dovra apperla natura, il quantitativo ed il motivo della
mancanza del bene, nonché quantificare il relatatore.
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3. Qualora la commissione rilevi una sensibile diffea tra il valore contabile del bene ed il valore
di stima, causato da deterioramento o danneggiant&itbene, il valore contabile del bene verra
aggiornato sulla base del valore prudenziale diasti

4. Per i beni indicati ai commi 2 e 3, il discarico@mtariale sotto il profilo contabile viene dispmst
con provvedimento della Giunta Comunale. Tale peovwento deve essere corredato della copia
dei documenti giustificativi dai quali deve evingiet danno subito dall’amministrazione o il minor
valore dei beni, evidenziando eventuali respongaliil capo al consegnatario.

5. Il provvedimento di discarico di cui al comma préeste vale come titolo per porre in regola la
gestione del consegnatario nei rapporti amminigtraEsso non produce effetto di legale
liberazione, rimanendo integro ed impregiudicato giudizio della Corte dei Conti sulla

responsabilita del consegnatario.

6. Se durante la ricognizione dei beni mobili la cosgione riconosce che alcuni beni non risultano
piu utilizzabili per le esigenze funzionali dellteno posti fuori uso per cause tecniche, gli stessi
potranno essere individuati e posti in venditayrapprovazione della Giunta Comunale.

Articolo 122 - Rinnovo degli inventari
1. Terminate le operazioni di ricognizione, sistemagi@ontabile ed eventuale aggiornamento dei
valori, le cui operazioni dovranno risultare da qasso verbale di cui all'articolo 158, sara
compilato il nuovo inventario in un originale e deepie, il quale comprendera tutti i beni mobili
esistenti in uso alla data di rilevazione. Lorigl@ viene conservato dal servizio economato, le
copie, munite del visto di riscontro con le scrigtucontabili, sono conservate dal servizio
finanziario e dai consegnatari dei beni.
2. Tutti i beni mobili iscritti nel nuovo inventarioodranno riportare, a mezzo di targhette
metalliche o adesive, il numero d’inventario.

TITOLO VII - SERVIZIO ECONOMATO

Sezione 1 — Gestione cassa economale

Articolo 123 - Affidamento del servizio

1. Il Servizio di Economato € affidato, con determioae del Direttore dell'Area
economico/finanziaria e controllo, ad un dipendediteruolo che assume la qualifica di
Economo.

2. L'Economo € esentato dal prestare cauzione.

Articolo 124 - Sostituzione dell'Economo

1. In caso di sua assenza o impedimento I'Economo sastuito, con tutti gli obblighi, le
responsabilita ed i diritti, da altro dipendentancmale nominato con determinazione del
Direttore dell’Area economico/finanziaria e contol
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In tale evenienza I'Economo dovra procedere altgs@gna degli atti e dei valori al subentrante.

Il subentrante non deve assumere le sue funziamaséa preventiva verifica e presa in
consegna del contante e di ogni altra consistenza.

Delle operazioni deve redigersi regolare verbalmdto da tutti gli intervenuti.

Articolo 125 - Dotazione di una cassaforte

1.

L'Economo sara fornito di una cassaforte di cuiediwnere personalmente la chiave. | valori in
rimanenza e tutti i documenti in possesso dell'Boom devono essere sempre conservati e
riposti in cassaforte. In essa I'Economo depositdopo effettuati i riscontri della cassa ed
accertata la concordanza delle rimanenze effettoa quelle contabili, le consistenze
rimanenti: contanti, titoli, vaglia, assegni, bali altri valori in genere in consegna alla cassa
economale.

L'Amministrazione comunale provvede, a sue spas@saicurare le somme depositate presso
I'Economo ed i valori custoditi e trasportati, gonit rischio di incendio, furto, rapina o di altri
delitti contro il patrimonio.

Articolo 126 - Deposito in Tesoreria della cassa esomale

1.

Presso listituto di credito che gestisce la Tasreomunale pu0 essere istituito un conto
corrente per la gestione della cassa economale@ar@t del predetto conto €& il Comune che
abilita a operare sullo stesso, per i versamenti getlievi di somme, I'Economo ed in sua
assenza il sostituto.

| prelevamenti sono effettuati mediante assegni fadrbisogni correnti della cassa economale.

| documenti concernenti le operazioni effettuatecemto corrente sono allegati alla contabilita
di cassa.

Gli interessi maturati sul conto corrente sono dmpetenza del Comune e sono versati
periodicamente in tesoreria. Gli oneri bancari dowo essere rendicontati a reintegro o a
discarico dell'anticipazione ricevuta.

Articolo 127 - Funzioni dellEconomo comunale

1.

2.

Il Servizio Economato gestisce, in termini di caseaspese minute d urgenti correlate a
prestazioni, forniture, e provviste occorrenti pefunzionamento dei servizi comunali di

ammontare massimo pari ad € 500,00.= (cinquecgm#o)ogni singola operazione previa
specifica determinazione di prenotazione di impegh@ parte del Direttore d'Area

Responsabile del servizio a valere sui fondi asstegon il Piano Esecutivo di Gestione.

Rientrano in tale casistica le spese relative a:
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a. acquisto beni e prestazioni di servizi per piccaolanutenzioni su beni immobili,
acquisto, riparazione e manutenzione di mobili,chate ed attrezzature,

b. acquisto stampati, modulistica, cancelleria, materfotografico e materiali di consumo
nonché prestazioni di servizi occorrenti per ilZiamamento dei servizi,

c. spese postali, telegrafiche, telex e relativi depagiro ed inoltro pacchi o plichi,

d. acquisto piccola ferramenta e materiale di conspetal funzionamento dei servizi,
acquisto libri e pubblicazioni tecnico scientificed acquisto/abbonamento a giornali,
riviste e pubblicazioni periodiche,

f. pagamento diritti di verifica strutture comunalir psollaudi, rilascio autorizzazioni e

simili, concessioni per attraversamenti e fianclegenti,

versamento quote di partecipazione del personedesabrevi,

acquisto materiale sanitario per pronto intervento,

spese di facchinaggio, trasporto e noleggio autamez

anticipazione spese di viaggio, vitto e alloggio lgemissioni degli Amministratori e dei

dipendenti nei limiti stabiliti dalla legge, dai gdamenti e dalle disposizioni

contrattuali vigenti,

k. spese per pubbliche affissioni di manifesti rigaatd I'attivita del Comune,

l. spese per inserzioni a carattere obbligatorio pbbjicazione bandi di concorso, appalti
ecc... su Gazzetta Ufficiale, bollettini e stampaquica,

m. spese di rappresentanza che possono riferirsi aetbmmaggi di modesta entita in
favore di soggetti estranei all'Ente,

n. tasse di immatricolazione, circolazione, proprigtarevisione automezzi e veicoli
comunali,

. spese contrattuali e di registrazione,

p. diritti @ oneri connessi a procedure esecutive #icloe diverse a mezzo di ufficiali
giudiziari,

g. canoni radiofonici e televisivi,

r. imposte e tasse, acquisto valori bollati,

s. pedaggi autostradali, rimborso spese locomoziorteagporto anche in ambito non
locale,

t. approvvigionamento carburante per i mezzi comunali.

T Ta

3. Le spese di cui ai punti ¢), e), ), 9), j), 1), 0), ), r) potranno essere effettuate senzadidii
somma.

4. La scelta del contraente e effettuata dal DiretthPeea assegnatario delle risorse nel rispetto
della disciplina in materia.

5. Il Direttore d'Area deve far pervenire all'Econor® richiesta specifica, che costituisce
impegno di spesa, su apposito modello con indidajercipiente, la natura della spesa,
I'importo, il riferimento alla prenotazione di imgno della spesa ed al capitolo del piano
esecutivo di gestione a cui imputare la medesima.

6. L'Economo, inoltre, provvede alla riscossione dinste di modesta entita la cui riscossione
tramite Tesoreria risulti difficoltosa.

Articolo 128 - Ordinazione delle spese
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L'Economo, prima di effettuare ogni singola spesvedaccertare che la stessa risulti
regolarmente impegnata ai sensi del precedent®lartl 58.

| pagamenti saranno effettuati a mezzo di buorstdecarsi da un bollettario in duplice copia o
redatti con procedure informatiche. Ciascun buoewedindicare l'oggetto e la motivazione
della spesa, la persona del creditore, la sommasad dovuta e deve essere corredato dai
documenti giustificativi (richiesta del DirettoreAdea di cui al precedete art.158, comma 5,
fattura/ricevuta fiscale/o altro documento validofiai fiscali intestati al Comune) e della
guietanza del creditore.

Articolo 129 - Scritture contabili

1.

2.

Per le riscossioni ed i pagamenti di cui ai preaéidaticoli I'Economo dovra tenere:
— un registro di cassa delle riscossioni ed un negidella cassa economale. Tali registri
possono essere tenuti anche utilizzando procedimenatiche e costituiscono archivio
Su supporto magnetico.
- laraccolta in ordine cronologico delle ricevutertiasso,
- la raccolta in ordine cronologico degli ordinatdii pagamento (buoni economali) con
gli allegati di cui al precedente articolo 159.

Le somme riscosse devono essere versate alla fiescmmunale, previa emissione degli
ordinativi di incasso, con cadenza mensile entgioitno 10 del mese successivo.

Articolo 130 — Anticipazioni

1.

Per svolgere l'ordinario servizio comunale viengpdsta a favore dell'lEconomo, all'inizio del
servizio e, successivamente, all'inizio di ogni @mma anticipazione il cui ammontare viene
determinato con provvedimento della Giunta Comureilgegrabile durante I'esercizio, previa
presentazione del rendiconto delle spese effettuate

Detta anticipazione sara effettuata a carico dicifpe stanziamento a partite di giro del
bilancio comunale.

Articolo 131 - Altri fondi a render conto

1.

| Direttori d'Area possono, con proprio atto, asseg alllEconomo o ad altri dipendenti la

gestione di Fondi a render conto nel caso in cusdese da sostenere non rientrino nelle
tipologie e nei limiti individuati dal precedente.&l58 del presente Regolamento e per le quali
il Direttore stesso certifichi l'indifferibilita, 'drgenza, l'impossibilita di seguire le normali

procedure di pagamento per l'approvvigionamentie aeérci e delle forniture.

Tali Fondi a render conto consentono alllEconomadoaltro dipendente di anticipare con
denaro contante le spese specificate nella detamwime di cui al comma precedente.

Articolo 132 - Rendiconti delle anticipazioni
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1. L'Economo, cessata la causa dell'anticipazionenedgni caso almeno alla fine di ciascun
trimestre, deve presentare distinti rendicontilpespese effettuate tramite la cassa economale e
le singole anticipazioni assegnate dai Direttofiréla. | rendiconti sono presentati al Direttore
dell’Area economico/finanziaria e controllo pemppeovazione, con proprio atto, dopo aver
effettuato i riscontri di competenza.

2. Il fondo di dotazione delllEconomo si intende regrato con l'approvazione del rendiconto di
cui al comma precedente. Al termine dell'eserc&zideterminano le somme rimaste a carico
dell'lEconomo sull'anticipazione relativa alla cags®mnomale. Tali somme devono essere
versate in Tesoreria entro il 31 dicembre.

3. All'inizio di ogni anno si provvede all'assegnazaill'Economo della nuova anticipazione per
la gestione della cassa economale.

4. L'Economo deve rendere all'Ente il conto della igest entro trenta giorni dalla chiusura
dell'esercizio ai sensi del precedente articolo B&le conto deve essere approvato con
determinazione del Direttore dell'Area economic@fiziaria e controllo.

Articolo 133 - Responsabilita del’Economo

1. L'Economo é personalmente responsabile delle sornueeute in anticipazione o comunque
riscosse sino a che abbia ottenuto regolare discdegli € altresi responsabile di tutti i valori
consegnati alla cassa economale, salvo i casrzi fmaggiore.

2. Egli & soggetto agli obblighi imposti ai depositalalle leggi civili ed e personalmente
responsabile della regolarita dei pagamenti comre gall'osservanza di tutti gli adempimenti
inerenti il funzionamento della cassa economatmformita del presente Regolamento.

3. L'Economo:

e responsabile della validita dei biglietti di bane delle monete che introita, nonché

dell'identificazione dei presentatori dei titoldei valori accolti,

- non deve tenere giacenti in cassa, ma converttre @gipiu breve tempo possibile i valori
presi in carico come assegni, vaglia, ecc...

- deve tenere costantemente aggiornato il giornatasha,

- deve accertare, sotto la sua personale respongabitientitd dei percipienti, facendosi
rilasciare debita quietanza,

- non deve fare delle somme ricevute i anticipaziomeiso diverso da quello per il quale
vennero concesse,

- deve controllare che I'ammontare dei pagamenticfaEcuna anticipazione non superi
I'importo dell'anticipazione stessa.

4. Ciascun soggetto coinvolto nell’'utilizzo dei foneltonomali risponde della correttezza della
gestione in relazione a quanto previsto dal presesgolamento. In particolare:
a) I'economo e tenuto a verificare, ai fini dell’otterento del discarico, che:
- la spesa sostenuta rientri nelle tipologie ammesdiéarticolo 158 e rispetti i limiti
massimi ivi previsti, salvo eventuali deroghe;
- sussista la necessaria autorizzazione;
- siarispettato I'obbligo di documentazione;
— sussista la necessaria copertura finanziaria.
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b) il Direttore d’Area Responsabile del servizio clahiede la spesa € responsabile:
- della legittimita della spesa e della sua attinforapatibilita con i fini istituzionali
dell’ente;
- della compatibilita della spesa con i vincoli pidioati;

Sezione 2 — Oggetti ritrovati

Articolo 134 - Deposito degli oggetti smarriti e mvenuti

1.

L'Economo € depositario degli oggetti smarriti @veinuti che vengono depositati nell’'Ufficio
comunale in attesa che si rintracci il legittimmpmietario. Al momento in cui I'Economo
riceve tali oggetti dovra redigere verbale di rioeento, nel quale saranno chiaramente
indicati:

-le generalita della persona che ha rinvenuto gjettg

-una dettagliata descrizione degli oggetti stessi;

-le circostanze di tempo e di luogo del rinvenimento

Gli oggetti cosi consegnati all'Ufficio comunalengeno registrati in apposito registro di carico
e scarico e l'avviso di rinvenimento viene publibcall'Albo pretorio ai sensi dell'art. 928 del
Codice Civile.

Trascorso un anno dall'ultimo giorno della publdioae di cui al comma precedente senza che
il proprietario si sia presentato l'oggetto rinveno il suo prezzo, se le circostanze ne hanno
richiesto la vendita, € a disposizione del ritrovatai sensi e per gli effetti dell'art. 929 del
Codice Civile. Questi potra ritirarlo entro il teime di 60 giorni. La consegna degli oggetti di
cui trattasi, al proprietario o a chi li ha ritrdiyaara oggetto di apposito verbale.

Prima di effettuare tale consegna, I'Economo dourare che I'Amministrazione comunale sia
rimborsata di tutte le spese sostenute per la boonservazione degli oggetti rinvenuti.

Le disposizioni di cui ai precedenti commi sull'aiso della proprieta non si applicano ai
Pubblici Ufficiali e agli incaricati di pubblico s&zio per le cose ritrovate nel corso della loro
attivita.

Decorsi i termini previsti dall'art. 929 del CodiCevile e I'ulteriore termine di 60 giorni di cui
al precedente comma 3, senza che il proprietaiiigitbovatore si siano presentati a reclamare
la proprieta dell'oggetto, questo diviene di prefaridel’Amministrazione comunale.

Gli oggetti divenuti di proprieta dell'Ente saranwmiepositati in idoneo locale sotto la
Responsabilita dellEconomo comunale in attesa di:

- essere alienati, a seconda della convenienza delvalore tramite asta pubblica da
adottare con determinazione del Direttore dell’AEgmnomico/finanziaria e controllo
previa stima peritale del loro valore da parte’'Hebnhomo comunale,

- essere destinati ad uffici del'Ente se idonei eatlbre strumentale,

- essere gratuitamente ceduti ad enti pubbliciutstdi beneficienza, associazioni ed altri
enti senza fini di lucro,

- essere eliminati qualora inutilizzabili.
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TITOLO VIII - RISCUOTITORI SPECIALI

Articolo 135 - Riscossione diretta di somme

Sono oggetto di riscossione diretta le somme xelati

- diritti di segreteria, diritti rilascio carte d'idgta e di ogni altro diritto o corrispettivo doweut
per atti d'ufficio;

- sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazioni ebdice della strada, ai regolamenti
comunali ed alle ordinanze del Sindaco;

- proventi derivanti dalla vendita di oggetti smayrdichiarati fuori uso o di materiali per
scarti di magazzino;

- proventi derivanti dalla vendita delle pubblicaziedite od approvvigionate dal Comune e
di materiale cartografico e documentale;

- proventi da attivita della biblioteca e corsuali;

- introiti diversi per recupero telefonate privatartelli passi carrai, microchips per cani,
valori bollati, vendita stampati, rilascio copieatii e provvedimenti,

- introiti per i quali si ritenga la necessita di irediato incasso e/o non sia possibile il diretto
versamento presso la tesoreria comunale.

Articolo 136 - Disciplina e competenze delle risce®ni dirette

1.

Per ciascuno dei servizi interessati, con appoditerminazione del Direttore d'Area
competente, si provvede alla designazione dei digyeth comunali autorizzati a riscuotere
direttamente le entrate di cui al precedente ddic®ono altresi individuati i rispettivi sostituti
in caso di temporanea assenza o impedimento diglrat

Al fine di garantire i riscuotitori speciali da fup rapine, I'Amministrazione Comunale stipula
apposita polizza in relazione all'entita della sardepositata.

| dipendenti incaricati assumono, nella loro qaadt riscuotitori speciali, la figura di "agenti
contabili". Essi svolgono lincarico loro affidasmtto la vigilanza e secondo le direttive del
Direttore d'Area di competenza e sono soggettigallesdizione della Corte dei Conti.

La gestione amministrativa degli agenti contataliihizio dalla data di assunzione dell'incarico
e termina con il giorno di cessazione dell'incastesso.

All'atto dell'assunzione delle funzioni di agentatabile, anche in sostituzione di altro agente
assente, deve farsi luogo alla ricognizione dedlssa, dei valori e dei registri in consegna che
vengono presi in carico. Tali operazioni devonaltege da apposito verbale sottoscritto da tutti
gli intervenuti.

| riscuotitori speciali provvedono alla riscossiatele somme dovute al Comune mediante:

- l'applicazione di marche segnatasse sui documdéasciati. La dotazione iniziale delle
marche segnatasse deve risultare da apposito gedbalonsegna da parte del Direttore
d'Area. Le somme riscosse devono essere versasodge Tesoreria comunale con cadenza
mensile (entro il giorno 10 del mese successivo).

- l'uso di appositi bollettari. Le somme riscosse agv essere versate presso la Tesoreria
comunale con cadenza mensile (entro il giorno 10nése successivo).
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7.

Le singole somme riscosse ed i periodici versameffgittuati devono risultare da apposito
“registro di cassa" tenuto costantemente aggioraathe ai fini delle verifiche trimestrali da
parte dell'Organo di revisione.

| riscuotitori speciali devono rendere all'Entecdnto della gestione entro trenta giorni dalla
chiusura dell'esercizio ai sensi del precedentecdnt92. Tale conto deve essere approvato con
determinazione del Direttore d'Area competentaudatprecedente comma 3.

Articolo 137 - Obblighi dei riscuotitori speciali

1.

| riscuotitori speciali sono personalmente respbifisdelle somme da riscuotere o riscosse,
nonché dei valori e dei beni avuti in consegnap finquando non ne abbiano avuto regolare
discarico.

E' vietato far fido ai contribuenti, agli utenti, lzeneficiari dei servizi. Qualora il riscuotitore
contravvenga a tale divieto rispondera in propetedsomme non riscosse che devono essere
puntualmente versate.

Gli agenti contabili sono responsabili, altresi danni che possono derivare allEnte per loro
colpa o negligenza o per linosservanza degli ghblioro demandati nell'esercizio delle
funzioni ad essi attribuite.

Fatte salve le azioni per l'applicazione delle gamzdisciplinari stabilite da disposizioni
legislative e regolamentari, I'Ente pud porre accadei Responsabili tutto o parte del danno
accertato o del valore perduto, con apposita evauatideliberazione della Giunta Comunale,
su proposta del Direttore d'Area di competenza mvdel Segretario comunale.

Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denardi valori e beni, avvenute per causa di
furto, di forza maggiore o di naturale deperimentmm sono ammesse a discarico ove gli agenti
contabili non siano in grado di comprovare cheahmb non sia imputabile a loro colpa per
incuria 0 negligenza. Non possono neppure essecaritiati quando il danno sia derivato da
irregolarita o trascuratezza nella tenuta delléttace contabili, nelle operazioni di invio o
ricevimento del denaro e nella custodia dei vatwdei beni in carico.

Il discarico, ove accordato, deve risultare da afgpoe motivata deliberazione della Giunta
Comunale, previa acquisizione del parere da pait®©dgano di revisione.

TITOLO IX - TESORERIA

Articolo 138 - Affidamento del servizio

1.

by

Il servizio di tesoreria € affidato mediante praged ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti deplabbliche amministrazioni sulla base di
apposita convenzione deliberata dal Consiglio Cataun

Articolo 139 - Oggetto del servizio e modalita orgaizzative
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1. Il servizio di tesoreria consiste nel complessdedeperazioni legate alla gestione finanziaria
del Comune ed e finalizzato:
- allariscossione delle entrate,
- al pagamento delle spese,
- alla custodia dei titoli e valori di proprieta ongsonque affidati all'Ente,
- agli adempimenti previsti dalla legge e nello StatiRegolamenti del Comune.

2. Nel caso l'lstituto Tesoriere gestisca il serviper piu Enti locali, deve tenere contabilita
distinte e separate per ciascun Ente.

3. Il servizio dovra essere organizzato con sistenfiorinatizzati assicurando l'esigenza di
garantire l'interscambio, anche tramite collegamdertematico, con I'Ente dei dati e della
documentazione relativi alla gestione al fine dii@asrare certezza delle informazioni, efficacia
dei controlli e rapidita dei pagamenti.

4. Il servizio di tesoreria € posto sotto la direttarveglianza del Direttore dell'Area
economico/finanziaria e controllo al quale compeetpartire le necessarie istruzioni per il
miglior espletamento del servizio.

Articolo 140 - Riscossioni e pagamenti

1. Per ogni riscossione il Tesoriere rilascia quietanzmerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario.

2. Le entrate sono registrate sul giornale di cassaobogico, nel giorno stesso della riscossione.

3. |l Tesoriere e tenuto ad accettare, anche senzrizzazione del Comune, le somme che i
terzi intendono versare a qualsiasi titolo e camdavore dello stesso, rilasciando ricevuta
contenente, oltre l'indicazione della causale veesdo, la clausola espressa "salvi i diritti
dellEnte". Il Tesoriere deve dare immediata coroamione al Comune per il rilascio
dell'ordinativo di incasso o per l'ordine di rastibne al depositante.

4. |l Tesoriere potra effettuare i pagamenti solo f@eserifica che i mandati risultino emessi nel
rispetto delle disposizioni dell’art. 216 del Te&tnico.

5. A comprova e discarico dei pagamenti effettuaflesoriere allega al mandato la quietanza del
creditore ovvero provvede ad annotare sui mandategiremi delle operazioni effettuate,
apponendo il timbro "pagato”. In alternativa edradesimi effetti, il Tesoriere provvede ad
annotare gli estremi del pagamento effettuato sgumentazione meccanografica, da
consegnare all'Ente unitamente ai mandati pagaaijegato al proprio rendiconto.

6. Il Tesoriere ha l'obbligo di effettuare, alle scarke previamente comunicate dal Direttore
dell'’Area economico/finanziaria e controllo o comue note, i pagamenti derivanti da obblighi
tributari, da somme iscritte a ruolo, da delegazibppagamento nonché quelli relativi a spese
ricorrenti come canoni di utenze, rate assicuratiatro, anche senza la previa emissione del
mandato. Il Tesoriere deve dare immediata comuitinoazal Comune per il rilascio del
mandato di pagamento.

7. Le spese sono registrate sul giornale di cassalgico nel giorno stesso del pagamento.
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8.

Nel caso in cui il Tesoriere sia obbligato a pagaseguito di provvedimento esecutivo emesso
dall'autorita giudiziaria su istanza del creditolemandato di regolarizzazione deve essere
emesso non appena riconosciuto il debito a norriffantie66 del presente Regolamento.

La fornitura dei modelli per la registrazione demicassi ordinari € a carico del tesoriere.
Eventuali ulteriori spese sostenute dal tesoriefativamente a procedure particolari sono
disciplinate dal capitolato speciale per I'affidart@del servizio ovvero, in mancanza, saranno
preventivamente concordate tra le parti.

Articolo 141 - Rilevazioni contabili e trasmissionatti e documenti

1.

Il Tesoriere deve tenere una contabilita analiitta a rilevare cronologicamente i movimenti
attivi e passivi di cassa e tutti gli altri registecessari nell'interesse di una chiara rilevazion
contabile.

Il Tesoriere deve custodire fino alla loro restitune all'Ente, tutti i mandati estinti e quietamzat
e mantenere tutte le evidenziazioni necessarieagdivenire alla ordinata compilazione del
conto di tesoreria con relativi allegati e per p@dempiere ad ogni altra incombenza del suo
ufficio.

La contabilita deve consentire in ogni caso divéle le giacenze di liquidita distinte tra fondi
liberi e fondi vincolati, rilevando per questi utiii singoli componenti.

Il Tesoriere trasmette quotidianamente al Senimanziario, per il necessario riscontro con le
scritture contabili dell'Ente, il giornale di cassan l'indicazione degli ordinativi di incasso

riscossi, dei mandati di pagamento estinti, deBeossioni e dei pagamenti effettuati senza
ordinativo e con I'esposizione della situazioneadisa.

Articolo 142 - Gestione di titoli e valori

1.

| movimenti di consegna e restituzione dei titolptbprieta dell’Ente al Tesoriere sono disposti

con ordinativi di entrata e di uscita sottoscrdtidatati che il Tesoriere allega al proprio

rendiconto:

- dal consegnatario delle azioni, dei titoli e ddovia

- ai sensi del comma 3 per i titoli e i valori depasida terzi. La restituzione dei depositi
cauzionali avviene solo dopo che si sia esauritblligo del vincolo, previa autorizzazione
del Direttore d’Area Responsabile del serviziornessato e del segretario comunale.

Il Tesoriere provvede anche alla riscossione dgpoditi effettuati da terzi per spese
contrattuali, d'asta e cauzionali a garanzia deglegni assunti.

| movimenti di consegna, prelievo e restituzione depositi effettuati da terzi per spese
contrattuali, d'asta e cauzionali a garanzia deglegni assunti, sono disposti dal Responsabile
del Servizio Finanziario, previo atto di svincolel direttore d'Area che gestisce il rapporto
contrattuale cui il deposito si riferisce con oatixi sottoscritti e datati che il Tesoriere allega
al proprio rendiconto.
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Il Tesoriere, al momento della riscossione dei dépailascia apposita ricevuta, diversa dalla
guietanza di tesoreria, contenente tutti gli estidentificativi dell'operazione.

L'incameramento da parte dellEnte di una fraziondella totalitd del deposito cauzionale
avviene previa specifica determinazione del Direttdell'Area che ha gestito il rapporto
garantito dal deposito.

| depositi effettuati devono risultare da apposgeritture contabili atte a rilevare
cronologicamente i depositi, i prelievi e le rastibni.

L'elenco delle somme e dei valori in deposito, cletgpdegli elementi identificativi, deve
essere trasmesso dal Tesoriere in allegato atipragndiconto.

Articolo 143 - Responsabilita del Tesoriere e vigihza

1.

Il Tesoriere é responsabile dei pagamenti effatidta base dei titoli di spesa che risultino
non conformi alle disposizioni di legge e del preaseRegolamento, della riscossione delle
entrate e degli altri adempimenti derivanti dadliaszione del servizio.

Il Tesoriere informa il Comune di ogni irregolaritaimpedimento riscontrati e attiva ogni
procedura utile per il buon esito delle operazadiniscossione e di pagamento.

Il Tesoriere opera i prelievi delle somme giacesniii conti correnti postali due volte al mese,
con cadenza quindicinale, sulla base delle segoalaeffettuate dal Servizio finanziario.

Il Servizio finanziario esercita la vigilanza sattivita del Tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti previsti ddkgge e dal presente Regolamento.

Articolo 144 - Anticipazione di tesoreria

1.

Il Tesoriere su richiesta dell'Ente, presentatanalima all'inizio dell'esercizio finanziario e
corredata dalla deliberazione della Giunta Comynaléenuto a concedere anticipazione di
tesoreria con le modalita ed i limiti di cui alt:@&26 del Testo Unico.

L'utilizzo dell'anticipazione ha luogo di volta wolta limitatamente alle somme strettamente
necessarie per sopperire a momentanee esigenzassi,csalva diversa disposizione del
Direttore dell'area economico/finanziaria e coritroliel'Ente. Piu specificamente l'utilizzo
della linea di credito, da gestire attraverso umoafo conto corrente bancario, si ha in vigenza
dei seguenti presupposti: assenza di fondi disflorelbentualmente riscossi in giornata,
contemporanea incapienza delle contabilita speesasienza degli estremi di utilizzo di entrate
a destinazione vincolata da effettuarsi ai sen$adel95 del Testo Unico.

Il Tesoriere € obbligato a procedere di propriaiativa per I'immediato rientro totale o parziale
delle anticipazioni non appena si verifichino etgrgbere da vincoli. In relazione a cio I'Ente,
su indicazione del Tesoriere e nel termine del mdecigiorno non festivo successivo o
comunque entro il 31 dicembre, provvede all'emissidei relativi ordinativi di incasso e
mandati di pagamento.
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Articolo 145 — Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa

1. LEnte, nella persona del Responsabile del Senkmanziario, puo disporre autonome
verifiche di cassa presso il tesoriere.

2. In occasione del mutamento della personale dela8mdi provvede alla verifica straordinaria
di cassa alla presenza del:
- Tesoriere;
- Organo di revisione economico finanziario;
- Sindaco subentrante;
- Sindaco uscente.

3. La verifica di cui al comma 2 e disposta, di noreratro 10 giorni dall'insediamento del
Sindaco.
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TITOLO X — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 146 - Organo di revisione economico-finanaria

1.

La revisione economico-finanziaria della gestioredf@glata in attuazione dell'art.234 del Testo
Unico.

Si applicano le norme di incompatibilitd ed ineldgga disposte dallo Statuto e dall'art. 236
del Testo Unico.

L'organo di revisione dura in carica tre anni aadere dalla data di esecutivita della
deliberazione di nomina o dalla data di immediatcativita.

Ai fini di cui al comma 3, i revisori estratti dalenco istituito ai sensi del DM 15 febbraio
2012, n. 23, devono far pervenire I'accettazionkadearica, a pena di decadenza, entro 10
giorni dalla data di ricezione della richiesta.dcettazione della carica deve essere formulata
con apposita dichiarazione con allegata attestazimsa nelle forme di legge, di non
sussistenza di cause di incompatibilita ed inelddi@i e del rispetto del limite degli incarichi.

Al fine di assicurarsi particolari professionalith alto profilo, il Consiglio comunale puo
procedere alla nomina dei revisori anche in deradalimite degli incarichi disposto
dall'articolo 238, comma 1, del Testo Unico. L'eseio della facolta di deroga deve essere
analiticamente motivato.

Il Revisore, una volta accettata la nomina é legfiiénte da un rapporto di servizio.

Salvo i casi di decadenza automatica di cui al canimdell'art. 6 della legge 444/1994,
I'Organo di revisione, in applicazione del princpii continuita amministrativegé prorogato
per non piu di 45 giorni, trascorsi inutiimenteuadj esso decade automaticamente e gli atti
adottati sono nulli.

Il Revisore e revocabile solo per grave inademgienell’esercizio delle sue funzioni ed in
particolare per la mancata presentazione dellaziogla alla proposta di deliberazione
consiliare del rendiconto entro venti giorni dditasmissione della proposta approvata dalla
Giunta Comunale. La revoca dall'ufficio & delibaratal Consiglio Comunale dopo formale
contestazione da parte del Sindaco degli adddbititeressato al quale e concesso, in ogni
caso, un termine di dieci giorni per far pervehgr@roprie giustificazioni.

Il Revisore decade dall'incarico per:

- per la mancata partecipazione qualora convocato asmiso Scritto, senza giustificato
motivo, a tre riunioni o a tre sedute del Consigtiella Giunta, delle commissioni consiliari
o dei consigli di amministrazione nel corso delfian

— per mancata firma del parere su piu di tre delibeggette allo stesso nel corso dell'anno;

— per sopravvenuta incompatibilita allo svolgimengédi’ahcarico;

- per cancellazione o sospensione dall’albo o regstofessionale.

10.La revoca, cessazione e la decadenza dell'incaeogono dichiarate dal Consiglio comunale

con apposita delibera da notificare all'interessattvo 10 giorni.
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11.Nel caso di dimissioni volontarie, presentate imfa scritta al Sindaco, il dimissionario resta
in carica fino all'accettazione dell'incarico datpalel nuovo revisore. Il procedimento per la
nomina del nuovo revisore deve essere avviato inmatedente e comunque entro dieci giorni
dalla data di acquisizione al protocollo comuna#eddimissioni.

12.L'organo di revisione ha sede presso gli uffici@emune ed e dotato dei mezzi necessario per
lo svolgimento dei propri compiti.

13.L'organo di revisione redige verbale delle riunjoispezioni, verifiche, determinazioni e
decisioni adottate. | verbali, sottoscritti dal R®ve, numerati progressivamente per ciascun
anno e datati sono acquisiti al protocollo e degptigresso il Servizio finanziario dell'Ente.

Articolo 147 - Funzioni

1. L'organo di revisione, nelllambito dei principi déésto Unico e dello Statuto comunale,
collabora con il Consiglio comunale nell'esercidigle funzioni di controllo ed indirizzo del
Consiglio stesso. La collaborazione si esplica gareri, rilievi, osservazioni e proposte, sugli
aspetti economici, patrimoniali e finanziari deka di competenza consiliare, tesi a conseguire
una migliore efficienza, produttivita ed econondcitiella gestione, nonché ad ottenere
diminuzioni di costi e miglioramento dei tempi @ dedi dell'intera azione amministrativa.

2. Lorgano di revisione esercita tutte le funzionieyiste dall’articolo 239 del TUEL. In
particolare:

- vigila sulla regolarita contabile, finanziaria ecbaomica della gestione diretta ed indiretta
del Comune relativamente all'acquisizione delleratai all'effettuazione delle spese,
all'attivita contrattuale, all'amministrazione dékeni, agli adempimenti fiscali, alla
completezza della documentazione ed alla tenuta dehtabilita;

- vigila sul funzionamento del sistema dei contripiterni, sull'organizzazione e sui tempi dei
procedimenti. L'organo di revisione puo effettudiadtivita di controllo e verifica mediante
la tecnica del campione significativo e programmarentrolli nel periodo del mandato. La
scelta dell'estensione del campione dovra essteedialla base della valutazione dei rischi
di errori che possano essere generati dalla ataeatsenza di valide tecniche di controllo
interno;

- provvede con cadenza trimestrale alla verificara@da di cassa, alla verifica della gestione
del servizio di tesoreria e di quello degli algeati contabili. Partecipa inoltre alle verifiche
straordinarie di cassa di cui all'art. 224 del daghico;

- formula pareri sulla proposta di bilancio di prémee e documenti allegati, sulle variazioni
di bilancio, nonché sugli atti e documenti previddilo Statuto e dal presente regolamento,
nei termini previsti dall'articolo successivo, aachattraverso relazioni periodiche
sulllandamento e funzionamento del controllo ditigpe=;

- esprime parere sui piani economico-finanziari diattart. 201 del Testo Unico.

3. All'organo di revisione spettano altresi i contr@ull’andamento della gestione in merito al
rispetto dei vincoli di finanza pubblica, con peslare riferimento alla disciplina specifica
della materia.

4. L'organo di revisione redige apposita relaziondasproposta di deliberazione consiliare del
rendiconto della gestione e sullo schema di remia;ala rendere entro il termine di 20 giorni
decorrente dalla trasmissione della stessa proppgti@vata dall'organo esecutivo.
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5. La relazione é atto obbligatorio del procedimente i conclude con il provvedimento
consiliare di approvazione del rendiconto. Nelldazimne l'organo attesta, in funzione
certificatoria, la conformita dei dati del renditoncon quelli delle scritture contabili del
Comune, del tesoriere e degli altri agenti contabiklla relazione I'organo deve esprimere
complessivi pareri sulle gestioni affidate a testij rapporti con le aziende speciali, societa
controllate e partecipate, nonché valutazione cesgila degli aspetti finanziari, economici e
patrimoniali delle gestioni, formulando considecaw;] rilievi e proposte tendenti a conseguire
migliore efficienza, efficacia ed economicita.

6. L'organo di revisione ha l'obbligo di riferire imgiatamente al Consiglio le gravi irregolarita
riscontrate nella gestione del Comune, nonché diestuale denuncia qualora queste siano
suscettive di configurare ipotesi di responsabitiggli operatori, agli organi titolari delle
relative azioni giurisdizionali.

7. Prima della formalizzazione definitiva del rilieVorgano deve acquisire chiarimenti dal o dai
responsabili a cui la grave irregolarita apparecaitdbile.

8. Il referto deve essere trasmesso al Sindaco. 15igbo Comunale deve essere convocato entro
20 giorni dal ricevimento della comunicazione par Malutazione della denuncia e per
l'adozione dei provvedimenti conseguenti.

Articolo 148 - Termini e modalita per I'espressionalei pareri

1. L'organo di revisione deve esprimere il parereaspibposta di bilancio annuale, pluriennale e
relazione previsionale e programmatica predispideia Giunta Comunale entro dieci giorni
dal ricevimento. Nel caso di accoglimento di emenelati consiliari allo schema di bilancio
deve formulare ulteriore parere entro cinque giodal ricevimento della proposta di
deliberazione.

2. Gli altri pareri devono essere formulati entro gierni dal ricevimento della proposta di
deliberazione o della richiesta. Le proposte dibéehzione devono essere munite dei pareri di
regolarita tecnica e contabile di cui all'art. 49 Testo Unico.

3. La richiesta di acquisizione del parere puo essffiedtuata dal Sindaco, dal Presidente del
Consiglio comunale, dal Segretario generale e da&tiore dell'’Area Economico/finanziaria e
controllo e trasmessa anche via fax.

4. Ogni gruppo consiliare, con richiesta sottoscritéd capogruppo ed inviata al Sindaco, puo
richiedere pareri all'organo di revisione nelle en@ di competenza. Qualora il Sindaco non
intenda trasmettere la richiesta, dovra darne inat@dnotivazione, convocando all'uopo la
conferenza dei capigruppo. L'organo di revisioeeedesprimersi con urgenza e comungue non
oltre venti giorni dalla richiesta.

5. La Giunta Comunale pu0 richiedere pareri preverdiforgano di revisione in ordine agli
aspetti finanziari, economici e patrimoniali delteaterie di competenza. La richiesta e
formulata dal Sindaco. L'organo di revisione espri proprie valutazioni entro dieci giorni
dal ricevimento della richiesta.
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Articolo 149 - Partecipazione alle assemblee e ritoni degli organi collegiali

1. L'organo di revisione pu0 partecipare alle asseenbiel Consiglio Comunale o, se
espressamente richiesto, alle riunioni della Gi@danunale e delle commissioni consiliari.

2. L'organo di revisione, in dette assemblee e riunipmo chiarire ed approfondire il contenuto
delle determinazioni, decisioni o valutazioni adtst

Articolo 150 - Trattamento economico

1. Con la deliberazione di elezione il Consiglio comlendetermina i compensi ed i rimborsi
spese spettanti a ciascun componente entro i liiniggge.

2. Al Revisori avente la propria residenza al di fusel capoluogo del Comune spetta il rimborso
delle spese di viaggio effettivamente sostenutdaeresenza necessaria o richiesta presso la
sede del Comune per lo svolgimento delle propneifuni nella misurali 1/5 del costo della
benzina, oltre ad eventuali altre spese documentaik stessi, inoltre, ove cid si renda
necessario in ragione degli incarichi svolti, speitt rimborso delle spese effettivamente
sostenute per il vitto e per l'alloggio nella mesuteterminata per i componenti dell'organo
esecutivo

3. Nel caso di cessazione per qualsiasi causa dalfiow il compenso verra corrisposto in
relazione al rateo maturato fino alla data di éffelella cessazione.

4. Se nel corso del mandato vengono assegnate alforgiarevisione ulteriori funzioni o gestiti
servizi a mezzo di nuove istituzioni, il compensecw al comma 1 potra essere aumentato fino
ai limiti massimi di cui all'articolo 241, commi& 3 del Testo Unico.

TITOLO Xl - NORME FINALI

Articolo 151- Abrogazione di norme

1. Dalla data di entrata in vigore del presente Regel#o sono abrogati il Regolamento di
contabilita approvato con deliberazione consiliate 68 del 19.07.1996e successive

modificazioni ed integrazioni, nonché le norme mpatibili previste in altri Regolamenti
comunali, che dovranno, comunque, essere successne adeguati.

Articolo 152 - Rinvio ad altre disposizioni
1. Per quanto non previsto dal presente Regolamentda siinvio alle norme contenute

nell'ordinamento ed in altre disposizioni specificti legge nonché del regolamento per
I'amministrazione del patrimonio e per la contadifienerale dello Stato, in quanto compatibili.
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2. A seguito di sopravvenute norme di legge aventattare inderogabile incompatibili con il
presente Regolamento, si applicheranno le nornkegde cogenti, in attesa dell’adeguamento
delle disposizioni del presente Regolamento.
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